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In caso di approvazione di una mozione di sfiducia votata per appello
nominale dalla maggioranza assoluta dei componenti il Consiglio
comunale, si determina la cessazione dalla carica:

3 La parte che contiene la firma dell'autorita che emana I'atto o di quella
delegata costituisce....

5  Puo l'ufficio competente per i procedimenti disciplinari comminare al
dipendente dell'ente locale una sanzione diversa da quelle prevista nel
contratto collettivo nazionale?

Secondo quanto stabilito dalla legge n. 241/1990, la comunicazione
dell’avvio del procedimento amministrativo & personale?
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8 Ai sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, gli atti amministrativi
concernenti il personale devono essere motivati?

10 Secondo la legge n. 241/90, chi puo intervenire nel procedimento
amministrativo?

11 Puo il dipendente dell'ente locale offrire regali ad un parente entro il
quarto grado di un sovraordinato?

12 | a Pubblica Amministrazione, ai sensi della legge n. 241/90, pud
recedere unilateralmente dall’'accordo sostitutivo del provvedimento
finale stipulato con l'interessato?

13 Quale organo del Comune svolge funzioni di assistenza giuridico-
amministrativa e partecipa alle riunioni del Consiglio e della Giunta
curandone la verbalizzazione?

Possono i lavoratori omettere di osservare le disposizioni loro impartite
ai fini della protezione collettiva e individuale?

Istruttore Amministrativo Pagina 3



15

Gli accordi sostitutivi di provvedimenti, ai sensi della legge n. 241/90,
sono soggetti a controlli?

Agli effetti delle disposizioni previste per la tutela della salute e per la
sicurezza dei lavoratori durante il lavoro, cosa si intende per servizio di
prevenzione e protezione dai rischi?

Ai sensi della legge 241/1990, se il procedimento amministrativo é di
ufficio, il termine per la sua conclusione decorre:

Ai sensi della legge n. 241/1990, se non sia possibile, a causa del
numero dei destinatari, la comunicazione personale dell'avvio del
procedimento amministrativo:
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La salvaguardia della sicurezza, della difesa nazionale e delle relazioni
internazionali, ai sensi della legge n. 241/90, condiziona l'esercizio del
diritto di accesso ai documenti amministrativi?

Cosa si intende per "principio della pubblicita” introdotto dalla legge n.
241/907?

Il principio di bilancio degli EELL in base al quale le poste di entrate e di
spese vanno iscritte al lordo delle rispettive poste rettificate e definito:

Di quali obblighi costituiscono specificazione i principi richiamati dal
codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni ?

Nei Comuni con popolazione residente superiore a 500.000 abitanti, il
Consiglio comunale € composto di:

Ai sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, sussiste un obbligo di
motivazione dei regolamenti?
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Il D.lvo 267/00 ha stabilito che i Comuni con popolazione tra i 30.000 e i
100.000 abitanti:

La comunicazione personale dell'avvio del procedimento
amministrativo, ai sensi della legge n. 241/90, puo essere sostituita da
forme di pubblicita idonee di volta in volta stabilite
dall'’Amministrazione?

Pu¢ il dipendente dell'ente locale affidare ad altri dipendenti il
compimento di attivita di propria spettanza?

Ai sensi dell'art. 4 del D.Lgs. n. 196/2003 (Codice in materia di
protezione dei dati personali), cosa si intende per «comunicazione»?

Il D.lvo 267/00 prevede che la funzione di verbalizzazione delle riunioni
del Consiglio e della Giunta comunale spetta:

La P.A,, ai sensi della legge n. 241/90, € tenuta a comunicare
all'interessato I'avvio del procedimento:
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A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, con il
collocamento in disponibilita del pubblico dipendente....

Ai sensi della legge n. 241/90, spetta al responsabile del procedimento
valutare, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di
legittimazione e i presupposti rilevanti per 'emanazione del
provvedimento?

Ai sensi della legge 241/1990, l'istituto dell'autocertificazione é posto a
garanzia:

Per dare corretta attuazione alle disposizioni previste dal D.Lgs.
165/2001 in materia di pari opportunita, le Pubbliche Amministrazioni,
tra l'altro,..

La Pubblica Amministrazione, ai sensi della legge n. 241/90, ha il dovere
di concludere il procedimento amministrativo con I'adozione di un
provvedimento espresso:
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La P.A,, ai sensi della legge n. 241/90, puo rinviare I'esercizio del diritto
di accesso ai documenti amministrativi anche al di fuori delle ipotesi
tassativamente indicate nei regolamenti?

Se viene meno, per dimissioni contestuali, la meta piu uno dei
Consiglieri comunali, senza computo del Sindaco, il Consiglio:

| soggetti ai quali la legge n. 241/90 riconosce la partecipazione al
procedimento amministrativo:

E' possibile utilizzare per esigenze personali le linee telefoniche
dell’'ufficio ?

Il responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/90, puo
esperire accertamenti tecnici e ordinare esibizioni documentali?

Il responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/90, adotta il
provvedimento finale?
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49 A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, le
determinazioni relative all'avvio di procedure di reclutamento sono
adottate da ciascuna P.A.....

L'unita organizzativa competente e il nominativo del responsabile del
procedimento ai sensi della legge n. 241/90:

Ai sensi della legge n. 241/90, I'Amministrazione procedente, per
determinare il contenuto discrezionale del provvedimento, puo
concludere accordi con gli interessati nel perseguimento:

95 A seguito della legge n. 241/90, le attivita della fase istruttoria del
procedimento amministrativo:
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L'art. 4 del D.Lgs. 196/2003 individua i dati personali definiti «sensibili».
Tra essi sono anche contemplati i dati personali idonei a rivelare lo
stato di salute e la vita sessuale?

Il responsabile del procedimento amministrativo, secondo quanto
dettato della legge n. 241/90, pu6 accertare d'ufficio i fatti, disponendo il
compimento degli atti all'uopo necessari?

Ai sensi della legge n. 241/90, spetta al responsabile del procedimento
valutare, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di
legittimazione e i presupposti rilevanti per 'emanazione del
provvedimento?

| comitati portatori di interessi pubblici o diffusi possono, ai sensi della
legge n. 241/90:

Negli atti notificati al destinatario, quali indicazioni si devono fornire ai
sensi della legge n. 241/90?
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| soggetti portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni, cui
possa derivare un pregiudizio dal provvedimento amministrativo, ai
sensi della legge n. 241/90:

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali i “ratei attivi” vengono iscritti:

La Pubblica Amministrazione, ai sensi della legge n. 241/90, puo
aggravare il procedimento amministrativo?

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali gli “ammortamenti finanziari” vengono iscritti:

Pué il dipendente dell'ente locale che dispone di mezzi di trasporto
dell'amministrazione servirsene abitualmente per ragioni diverse da
quele di ufficio?
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Il D.lvo 267/00 detta norme per l'iscrizione all'albo nazionale dei
Segretari comunali e provinciali?

Il responsabile del procedimento amministrativo, ai sensi della legge n.
241/90, puo indire la Conferenza di servizi?

Il decreto legislativo n. 165/2001 demanda la disciplina dei rapporti di
lavoro dei pubblici impiegati al codice civile, escludendo peraltro da tale
disciplina i rapporti concernenti....
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76 |1 D.Lgs. n. 165/2001 opera una netta separazione tra funzioni di indirizzo
politico-amministrativo e funzioni che comportano I'adozione di atti e
provvedimenti amministrativi. Rientra nel secondo gruppo, tra le altre
funzioni,....

L'azione di responsabilita nei confronti di amministratori e dipendenti si
prescrive in:

78 || Consiglio comunale e provinciale & sciolto quando si dimettono
contestualmente:

79 Nel caso in cui il procedimento amministrativo debba essere iniziato
d'ufficio, la legge n. 241/90 stabilisce:

80 A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. 165/2001, chi &
competente, nell'ambito degli enti pubblici a contestare al dipendente
I'addebito ai fini del procedimento disciplinare?

81 In linea di principio la disciplina delle sanzioni disciplinari che possono
essere comminate al dipendente dell’'ente locale & contenuta:
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82 Qual é la procedura per la nomina dei componenti della Giunta

comunale?

Ai sensi della legge n. 241/1990, se non sia possibile, a causa del
numero dei destinatari, la comunicazione personale dell'avvio del
procedimento amministrativo:

84  Ai sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, gli accordi integrativi e
sostitutivi del provvedimento finale devono essere stipulati:

Secondo quanto dispone l'articolo 3 della legge 7 agosto 1990, n. 241, la
motivazione dei provvedimenti amministrativi deve indicare....

A chi spetta, ai sensi della legge n. 241/90, I'adozione del provvedimento
finale del procedimento amministrativo?

Istruttore Amministrativo Pagina 14



89

L'obbligo di motivazione dei provvedimenti amministrativi posto dall'art.
3 della legge n. 241/90 non si applica:

La sorveglianza sanitaria comprende accertamenti preventivi e
periodici. Quale scopo hanno gli accertamenti preventivi?

In materia di incompatibilita e cumulo di impieghi degli impiegati
pubblici, il T.U. delle disposizioni concernenti lo Statuto degli impiegati
civili dello Stato, dispone che....
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96 |1 D.lvo 267/00 prevede che I'organizzazione e il funzionamento

dell'Agenzia per la gestione dell'albo dei Segretari comunali e provinciali
€ demandata:

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali gli “interessi attivi” vengono iscritti:

Il dirigente di ciascuna unita organizzativa, ai sensi della legge n. 241/90,
assegna la responsabilita del procedimento:

In ambito comunale chi sovrintende, ai sensi del D.lvo 267/00, allo
svolgimento delle funzioni dei dirigenti?

Ai fini del pagamento dell’imposta comunale sugli immobili (ici) e
dell’imposta municipale propria (imu) un’area si considera edificabile:

102 Aj sensi dell'art. 6 della legge 241/1990, il responsabile del
procedimento:
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In quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per locazioni passive:

| provvedimenti amministrativi, concernenti lo svolgimento dei pubblici
concorsi, ai sensi della legge n. 241/90, devono essere motivati?

Il termine entro il quale deve concludersi il procedimento
amministrativo, ai sensi della legge n. 241/90, decorre:

Ai sensi dell'art. 9 della legge 241/1990, le associazioni portatrici di
interessi diffusi possono partecipare al procedimento amministrativo?

Il diritto di intervento nel procedimento sancito dall'art. 9 della legge n.
241/90, si riferisce:
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110 Lalegge n. 241/90 stabilisce che, se il procedimento é ad iniziativa di
parte, il termine entro cui esso deve concludersi decorre dall'inizio del
procedimento medesimo?

Nel comminare le sanzioni di disciplinari al dipendente dell'ente locale,
I'ufficio competente:

L'istituzione delle Comunita montane, ai sensi della legge n. 142/1990, e
riservata:

113 Un appartamento in proprieta al 50% tra due coniugi in sede di
separazione giudiziaria viene assegnato ad uno dei due, chi & soggetto
al pagamento dell’imposta comunale sugli immobili (ici)?

Quali sono i criteri che deve rispettare I'attivita amministrativa, ai sensi
della legge n. 241/907?

115 In base a quanto previsto dal D.lvo 267/2000 e successive modifiche e
integrazioni, lo statuto comunale € deliberato:
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«Le Amministrazioni Pubbliche individuano criteri certi di priorita
nell'impiego flessibile del personale, purché compatibile con
I'organizzazione degli uffici e del lavoro». A favore di quali categorie di
dipendenti si riferisce il D.Lgs. n. 165/20017?

A quale organo comunale competono gli atti di istituzione e
ordinamento dei tributi locali nonché di disciplina generale delle tariffe
per la fruizione di beni e servizi pubblici?

Ai sensi del D.Lgs. n. 267/00, a chi spetta disciplinare le forme di
incentivazione dell'esercizio associato delle funzioni da parte dei
Comuni?

La legge 241/90 cosa intende con il termine "accordi sostitutivi di
provvedimento"?

La dichiarazione gia presentata ai fini dell'imposta comunale sugli
immobili (ici) deve essere ripresentata ai fini dell’imposta municipale
propria (imu)?

In base alla legge n. 241/90, quando la Pubblica Amministrazione deve
concludere il procedimento con un provvedimento espresso?
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Il Consiglio comunale, nei Comuni con popolazione superiore a 10.000
abitanti, € composto dal Sindaco e da:

In materia di incompatibilita e cumulo di impieghi degli impiegati
pubbilici, il D.Lgs. n. 165/2001, dispone che....

Quale finalita deve perseguire il dipendente pubblico nell'espletamento
dei propri compiti ?

La legge n. 241/1990 specifica che il diritto di accesso é riconosciuto al
fine di:

Il Direttore generale del Comune, ai sensi del D.Lgs. n. 267/00, pu6
essere nominato dal Sindaco al di fuori della dotazione organica?
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Lo statuto del Comune é deliberato:

Puo il dipendente dell'ente locale rifiutare prestazioni a cui sia tenuto
motivando con la quantita di lavoro da svolgere?

L'amministrazione puo applicare sanzioni differenti da quelle previste
dal codice disciplinare ?

In quale titolo della parte entrate del bilancio degli EELL vengono
stanziate le entrate derivanti dal fondo sperimentale di riequilibrio:

La legge n. 241/90 stabilisce che, ove il procedimento consegua
obbligatoriamente ad una istanza ovvero debba essere iniziato d'ufficio,
la Pubblica Amministrazione:
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Il servizio di prevenzione e protezione é:

La mozione di sfiducia nei confronti del Sindaco e della Giunta
comunale deve essere motivata e sottoscritta:

A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, con il
collocamento in disponibilita del pubblico dipendente....

Puo il dipendente dell’'ente locale affidare ad altri dipendenti
I'assunzione di deciosioni di propria spettanza?

Chi é tenuto, ai sensi della legge n. 241/90, a consentire I'esercizio del
diritto di accesso?
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La gestione dell'albo nazionale dei Segretari comunali e provinciali
viene affidata dal D.lvo 267/00:

| cittadini extracomunitari residenti in Italia possono utilizzare le
dichiarazioni sostitutive di atto notorio?

La responsabilita patrimoniale nell'ordinamento delle autonomie locali,
nei confronti di amministratori e dipendenti, e:

Il D.Lgs. n. 165/2001 opera una netta separazione tra funzioni di indirizzo
politico-amministrativo e funzioni che comportano I'adozione di atti e
provvedimenti amministrativi. Rientra nel primo gruppo, tra le altre
funzioni,....
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150  Chi definisce il codice di comportamento per i dipendenti delle
pubbliche amministrazioni ?

152 Glj accordi sostitutivi di provvedimenti di cui all'art. 11 della legge n.
241/1990 sono soggetti ai medesimi controlli previsti per i
provvedimenti stessi?

153 La Pubblica Amministrazione é tenuta a comunicare I'avvio del
procedimento ai soggetti indicati dalla legge n. 241/907?

154 | consorzi dei Comuni possono dotarsi del Direttore generale, previsto
dal D.lvo 267/00?

155 || dipendente é tenuto a comunicare al proprio dirigente la propria
adesione ad associazioni i cui interessi siano coinvolti dallo
svolgimento dell'attivita dell'Ufficio ?

156 Come avviene la trasformazione in societa per azioni delle aziende
speciali da parte del Comune?
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Ai sensi dell'art. 10 della legge 241/1990, coloro i quali partecipano al
procedimento amministrativo hanno il diritto:

Ai sensi della legge n. 241/1990, ¢ ammesso il diritto di accesso ai
documenti amministrativi nei confronti degli enti pubblici?

Con l'istituto del silenzio-assenso, la legge n. 241/90 persegue la finalita
di garantire:

Il dirigente di ciascuna unita organizzativa, ai sensi della legge n. 241/90,
assegna la responsabilita del procedimento:
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Il conto annuale delle spese del personale degli EELL é inviato al
dipartimento della Ragioneria dello Stato (M.E.F.) entro il:

La legge n. 241/90 stabilisce che I'avvio del procedimento
amministrativo € comunicato agli interessati solo se é iniziato d'ufficio?

Ai sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, i regolamenti della provincia
devono essere motivati?

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali le “quote di ammortamento d’esercizio”
vengono iscritte:

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali le “partecipazioni societarie” vengono iscritte:

Tra gli organi del Comune, qual € quello che ha competenza a carattere
residuale?

La legge n. 241/90 stabilisce che, se le ragioni della decisione risultano
da un altro atto dell'’Amministrazione, richiamato dalla decisione stessa:
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171 puo il dipendente dell'ente locale ritardare il compimento di attivita di
propria spettanza?

174 Come si provvede alla nomina della Commissione per I'accesso ai
documenti amministrativi prevista dalla legge n. 241/90?

175 Per i lavoratori la partecipazione ai programmi di formazione o
addestramento é:

176 || lavoratore addetto ad attivita che comportano I'uso di attrezzature
munite di videoterminali & sottoposto a controllo oftalmologico...

177 La possibilita di variare gli stanziamenti del bilancio degli EELL nel
corso dell'esercizio finanziario é definito:
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La tutela giurisdizionale del diritto di accesso ai documenti
amministrativi prevista dalla legge n. 241/90 é, rispetto alla procedura
ordinaria:

Come e in quali casi puo essere prevista la costituzione di consorzi
obbligatori tra Comuni e Province?

Ai sensi della legge n. 241/90, ogni amministrazione convocata alla
conferenza dei servizi con quanti soggetti legittimati esprime la propria
volonta?

Ai sensi dell'art. 22 della legge 241/1990, cosa si intende per diritto di
accesso?

Nei casi di scioglimento del Consiglio comunale, per motivi di grave ed
urgente necessita, il Prefetto pud sospendere il Consiglio medesimo ed
alla provvisoria amministrazione dell'Ente provvede:

Il responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/90, puo
esperire accertamenti tecnici e ordinare esibizioni documentali?

Istruttore Amministrativo Pagina 28



184

Nel rapporto di lavoro dei dipendenti delle Amministrazioni Pubbliche
trova applicazione lo Statuto dei Lavoratori?

Nei Comuni con popolazione al di sopra dei 15.000 abitanti, la carica di
Consigliere comunale € compatibile con quella di Assessore?

Secondo il D.Lgs. n. 267/00, per i Comuni e per le Province, la figura del
difensore civico, ove prevista dallo statuto, svolge il ruolo di:

Qual é la funzione primaria del Direttore generale dei Comuni e delle
Province?
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La legge 7 agosto 1990, n. 241 consente alle pubbliche amministrazioni
di indicare le ragioni delle proprie decisioni con riferimento ad altro atto
preventivamente emanato dalle stesse?

La legge n. 241/90 ha introdotto la figura del responsabile del
procedimento amministrativo?

Ai fini del Testo Unico sulle "Disposizioni legislative in materia di
documentazione amministrativa", DPR 445/00, per documento di identita
elettronico si intende:

Come viene individuata la tipologia delle infrazioni e delle relative
sanzioni ?

La legge n. 241/90 stabilisce che il responsabile del procedimento
propone l'indizione o, avendone la competenza, indice le conferenze di
servizi?

Riprendere eccezionalmente I'attivita in una situazione di lavoro in cui
persiste un pericolo grave e immediato € una decisione molto
impegnativa, demandata....
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In materia di incompatibilita e cumulo di impieghi degli impiegati
pubbilici, il D.Lgs. n. 165/2001, dispone che....

La variazione del piano esecutivo di gestione (peg) degli enti locali sotto
il profilo tecnico-contabile riguarda:

A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, con il
collocamento in disponibilita del pubblico dipendente....

Il termine per effettuare variazioni di piano esecutivo di gestione (peg)
degli enti locali e’ il:
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204 Quale carattere di pubblicita deve essere dato, ai sensi del D.Lgs. n.
165/2001, al codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni?

205 || termine entro il quale deve concludersi il procedimento
amministrativo, ai sensi della legge n. 241/90, decorre:

206 | 3 legge n. 241/90 ha introdotto I'obbligo generale di motivazione del
provvedimento amministrativo. Conseguentemente, un provvedimento
privo di motivazione é viziato per incompetenza?

207 |n quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per incarichi di progettazione esterna:

208  Con quali modalita viene eletto o nominato il Sindaco nei Comuni con
popolazione pari o inferiore a 15.000 abitanti?

209 | base all'art. 1 della legge n. 241/90, sono economicita, efficacia,
pubblicita e trasparenza i criteri su cui deve reggersi I'attivita
amministrativa?
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210 |n quali casi, secondo la legge n. 241/90, la Pubblica Amministrazione ha
il dovere di concludere il procedimento amministrativo con il
provvedimento espresso?

Chi nomina i rappresentanti del Comune presso Enti, aziende e
istituzioni?

Ai sensi della legge n. 241/90, il termine entro cui deve concludersi il
procedimento amministrativo & determinato:

La legge per la tutela e la sicurezza nei luoghi di lavoro considera
specificamente la protezione da:

Ai sensi della legge n. 241/90, il responsabile del procedimento
amministrativo accerta d'ufficio i fatti, disponendo il compimento degli
atti all'uopo necessari?

Pué il dipendente dell'ente locale che dispone di mezzi di trasporto
dell'amministrazione trasportare abitualmente persone estranee
all'amministrazione?

Istruttore Amministrativo Pagina 33



216 |n base al D.lvo 267/00 (TUEL), la circoscrizione di decentramento
comunale é:

217 Per dare corretta attuazione alle disposizioni previste dal D.Lgs.
165/2001 in materia di pari opportunita, le Pubbliche Amministrazioni,
tra l'altro

220 Resta escluso dalle normative di riforma del rapporto di pubblico
impiego (D.Lgs. 165/2001), tra gli altri, il....

221 Aj sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, sussiste un obbligo di
motivazione per gli atti amministrativi generali?

222 || termine conclusivo del procedimento amministrativo & determinato, ai
sensi della legge n. 241/90:
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Il D.Lgs. n. 165/2001 opera una netta separazione tra funzioni di indirizzo
politico-amministrativo e funzioni che comportano I'adozione di atti e
provvedimenti amministrativi. Rientra nel primo gruppo, tra le altre
funzioni,....

La legge n. 241/90 prevede che I'’Amministrazione possa concludere con
gli interessati accordi sostitutivi del provvedimento finale?

La legge n. 241/90 stabilisce che i portatori di interessi diffusi costituiti
in comitati cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento:

Nei Comuni qual e I'organo competente per I'approvazione di piani di
carattere finanziario?

Ai sensi della legge n. 241/90, nella comunicazione dell'avvio del
procedimento amministrativo & necessario indicare, oltre
I'’Amministrazione competente, l'ufficio e la persona del responsabile:

La Pubblica Amministrazione, ai sensi della legge n. 241/90, puo
aggravare il procedimento amministrativo?
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Il D.lvo 267/00 detta norme in materia di scioglimento dei Consigli
comunali e provinciali?

L'art. 25 della legge n. 241/1990 definisce alcuni principi in materia
accesso ai documenti amministrativi, stabilendo che....

Ai sensi dell'art. 9 della legge 241/1990, le associazioni dei consumatori
possono partecipare al procedimento amministrativo?

La comunicazione dell'avvio del procedimento amministrativo, secondo
quanto previsto dalla legge n. 241/90, & sempre personale?

Il piano esecutivo di gestione (peg) e’ obbligatorio per i comuni con un
numero di abitati superiori a:

La legge n. 241/90 stabilisce che I'avvio del procedimento
amministrativo & comunicato ai destinatari diretti del provvedimento e a
quelli che per legge debbono intervenirvi:
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In caso di infortunio sul lavoro chi deve darne comunicazione all’INAIL?

| Comuni e le Province possono stipulare tra loro apposite convenzioni
per lo svolgimento coordinato di funzioni e servizi determinati?

Oltre al caso di fusione tra piu Comuni, é possibile l'istituzione di nuovi
Comuni con popolazione inferiore a 10.000 abitanti?

Ai sensi dell’art. 3 del Digs. 196/2003 Il trattamento dei dati € informato
sul

La relazione illustrativa al rendiconto della gestione degli enti locali
viene approvata con:

Il regolamento della Giunta comunale puo prevedere un Vicesegretario
per coadiuvare il Segretario comunale?
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243 A sensi della legge n. 241/90, il responsabile del procedimento é:

245  pyo il dipendente dell'ente locale concludere per conto
dell'amministrazione contratti di fornitura con imprese con le quali abbia
concluso contratti a titolo privato nel biennio precedente?

246 | 'ayvio del procedimento amministrativo & comunicato, ai sensi della
legge n. 241/90:

247  Quale organo del Comune ha la rappresentanza e la responsabilita
dell'amministrazione?

248 Aj sensi dell'art. 8 della legge 241/1990, la comunicazione di avvio del
procedimento deve contenere il nominativo del responsabile del
procedimento?

249 Quando il Datore di Lavoro svolge direttamente i compiti propri del
Servizio di Prevenzione e Protezione dai rischi, nonché di prevenzione
incendi e di evacuazione deve...
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Ai sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, I'amministrazione e i privati
possono concludere accordi:

| progettisti interni, dipendenti degli EELL sono incentivati
economicamente con una somma commisurata percentualmente
all'importo dell'opera pubblica posto a base d'asta pari al:

Nell'ambito della struttura organizzativa del Comune di Napoli i Servizi
sono le strutture operative di riferimento per:

La legge n. 241/90 stabilisce che I'avvio del procedimento
amministrativo € comunicato agli interessati solo se é iniziato d'ufficio?

Il dovere imposto al pubblico dipendente di svolgere le proprie attivita
nell'interesse e secondo le finalita dell’Amministrazione si definisce:
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La legge n. 241/90 stabilisce che I'attivita amministrativa e retta da
criteri di:

La legge n. 241/90 esclude I'applicazione dei principi del codice civile
agli accordi sostitutivi del provvedimento finale, conclusi tra la Pubblica
Amministrazione e l'interessato?

Le amministrazioni pubbliche possono integrare e specificare le
prescrizioni contenute nel codice di comportamento dei dipendenti
pubblici ?

La nomina di direttore generale puoé avvenire attraverso convenzione
con i Comuni?

Ai sensi dell'art. 8 della legge 241/1990, la comunicazione di avvio del
procedimento deve contenere l'indicazione dell'ufficio presso il quale si
puo prendere visione degli atti?

La legge n. 241/90 stabilisce che spetta al responsabile del
procedimento curare le comunicazioni, pubblicazioni e notificazioni
previste dalle leggi e dai regolamenti?
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263 per la gestione associata di uno o piul servizi, i Comuni e le Province
pOSsono:

264 A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, le
assunzioni obbligatorie nella Pubblica Amministrazione dei soggetti di
cui alla legge n. 68/1999 avvengono.

266 Qual & ’organo competente a deliberare le aliquote dell’imposta
comunale sugli immobili (ici) e dell’imposta municipale propria (imu)?

267 gecondo quanto disposto nel D.Lgs. n. 165/2001, il passaggio diretto di
dipendenti appartenenti ad Amministrazioni Pubbliche diverse....

268 |n quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per occupazioni di urgenza:

269 galvo il caso del rimprovero verbale, I'addebito disciplinare deve essere
contestato dall'ente al dipendente:
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Il Presidente del Consiglio comunale é:

In materia di sanzioni disciplinari e responsabilita, il D.Lgs. n. 165/2001
dispone che....

La legge n. 241/1990 stabilisce un numero massimo di Pubbliche
Amministrazioni per la partecipazione alla Conferenza dei servizi?

Ai sensi della novella alla legge n. 241/90, di cui alla I. n. 15/2005, la
comunicazione di avvio del procedimento deve, altresi, indicare:

Il D.Lgs. n. 267/00 stabilisce che gli atti di gestione finanziaria dell'Ente
comunale, ivi compresa l'assunzione di impegni di spesa, rientrano nei
compiti spettanti:

La legge n. 241/90 stabilisce che, se le ragioni della decisione risultano
da un altro atto dell'’Amministrazione, richiamato dalla decisione stessa:

Nelle aziende/unita produttive con piu di mille dipendenti il numero
minimo dei rappresentanti per la sicurezza é fissato nel numero di:
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Il D.Lgs. n. 165/2001 opera una netta separazione tra funzioni di indirizzo
politico-amministrativo e funzioni che comportano I'adozione di atti e
provvedimenti amministrativi. Rientra nel secondo gruppo, tra le altre
funzioni,....

Il dipendente puo concludere, per conto dell'amministrazione, contratti
di appalto con imprese con cui abbia stipulato contratti a titolo privato
negli ultimi due anni?

Le norme dettate dalla legge n. 241/90 per la partecipazione al
procedimento amministrativo si applicano ai procedimenti tributari?

Nei Comuni con popolazione compresa tra 500.000 e 1.000.000 di
abitanti, il Consiglio comunale &€ composto dal Sindaco e da:

Il potere regolamentare riconosciuto al Comune ed alla Provincia é
esercitato nel rispetto:
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284  Aj sensi della legge n. 241/1990, é previsto per le Amministrazioni statali

I'obbligo di individuare le categorie di documenti da esse formati, da
sottrarre all'accesso per esigenze di sicurezza e difesa nazionale?

Ai sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, pu6 I'amministrazione recedere
unilateralmente dall'accordo integrativo o sostitutivo del provvedimento
finale?

Nei casi previsti dalla legge si puo procedere alla rimozione dei
Consiglieri comunali con decreto:

287 e disposizioni previste dalla legge n. 241/1990 in tema di
"partecipazione al procedimento amministrativo" si applicano ai
procedimenti tributari?

288 | alegge n. 241/90 ha introdotto I'obbligo generale di motivazione del
provvedimento amministrativo. Conseguentemente, un provvedimento
insufficientemente motivato é:

Ai sensi della legge n. 241/90, sono ammessi gli accordi tra la Pubblica
Amministrazione e l'interessato diretti a determinare il contenuto
discrezionale del provvedimento?
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290 | e rappresentazioni elettromagnetiche sono considerate documenti
amministrativi agli effetti del diritto di accesso previsto dalla legge n.
241/907?

291 A quale organo comunale competono gli atti di istituzione e
ordinamento dei tributi locali nonché di disciplina generale delle tariffe
per la fruizione di beni e servizi pubblici?

292 | a congruita economico-finanziaria dei dati dei bilanci degli EELL &
definita:

293 | alegge n. 241/90 stabilisce che i provvedimenti concernenti
I'organizzazione amministrativa:

294 Aj sensi dell'art. 8 della legge 241/1990, I'oggetto del procedimento
promosso dall'amministrazione deve essere indicato nella
comunicazione di avvio del procedimento stesso?

295  All'interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali le “insussistenze del passivo” vengono iscritte:
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296  All'interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali i “crediti per iva” vengono iscritti:

297 | a Commissione per I'accesso ai documenti amministrativi, prevista
dalla legge 241/90, € composta da:

298 | base all'art. 1 della legge n. 241/90, sono economicita, efficacia,
pubblicita i criteri su cui deve reggersi I'attivita amministrativa?

299 pyo il dipendente dell'ente locale utilizzare a fini privati attrezzature di
ufficio?

300 | ¢ modalita di elezione/designazione del rappresentante dei lavoratori
per la sicurezza sono stabilite:

301 L'ineleggibilita alla carica di Consigliere comunale & impedimento
giuridico:

302 Aj sensi della legislazione vigente, i comuni sono titolari di poteri di
pianificazione territoriale?
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In caso di inadempienza da parte dei lavoratori, si prevede:

In quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per autovetture per software applicativi:

Gli accordi diretti alla sostituzione del provvedimento finale tra la
Pubblica Amministrazione e l'interessato, secondo quanto stabilito dalla
legge 241/90, sono ammessi?

Ai sensi della legge n. 241/1990, il responsabile del procedimento, in
sede di svolgimento dell'istruttoria, puo esperire accertamenti tecnici ed
ispezioni?

Ai sensi dell'art. 25 della legge 241/1990, pu¢ il soggetto che esercita il
diritto di accesso estrarre copia del documento?
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| componenti della Giunta comunale sono nominati:

Gli atti amministrativi a contenuto generale, ai sensi della legge n.
241/90:

La legge 20/5/1970, n. 300 (Statuto dei Lavoratori) si applica alle
Pubbliche Amministrazioni?

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali la quota di “proventi da concessioni di
edificare” destinata alla spesa di investimento viene iscritta:

Ai sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, sono sottratti all'obbligo di
motivazione:

La legge n. 241/90 stabilisce che le norme sul diritto di accesso ai
documenti amministrativi non si applicano ai procedimenti tributari?
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317 | Comuni possono stipulare fra loro convenzioni:

318  Nell'ambito dell'assetto organizzativo del Comune di Napoli il decreto
sindacale é adottato:

319 Chi puo far valere I'omissione di taluna delle comunicazioni prescritte
dalla legge n. 241/90 per la partecipazione al procedimento
amministrativo?

321 | Consiglieri, in caso di rinnovo del Consiglio comunale, entrano in
carica:
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La nomina del medico competente spetta:

In materia di incompatibilita e cumulo di impieghi degli impiegati
pubbilici, il D.Lgs. n. 165/2001, dispone che....

La legge n. 241/90 ha introdotto, in materia di procedimento
amministrativo, il "principio dell'efficacia”. Di che cosa si tratta?

Per un’area inserita nel piano regolatore generale come edificabile ma
per la quale non é stata ancora rilasciata una concessione edilizia &
dovuto il pagamento dell’imposta comunale sugli immobili (ici) e
dell’imposta municipale propria (imu)?

Il responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/90, adotta il
provvedimento finale?

A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, é
obbligatoria, per I'accesso all'impiego pubblico, la conoscenza di una
lingua straniera?
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Quando un comune attribuisce ad un terreno la natura di area
edificabile, in che modo deve darne comunicazione al proprietario ai fini
dell’imposta comunale sugli immobili (ici) e dell’imposta municipale
propria (imu)?

Ai sensi del D.Lgs. n. 165/2001, il codice di comportamento dei
dipendenti delle pubbliche amministrazioni....

La legge 241/90 stabilisce che sono sottratti all'accesso i documenti
amministrativi relativi al procedimento iniziato ad istanza di parte?

La comunicazione dell'avvio del procedimento amministrativo, secondo
quanto previsto dalla legge n. 241/90, & sempre personale?

In quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per rimborso di tributi non dovuti:

Nell’lAmministrazione comunale chi € il responsabile della gestione del
personale?
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337 L'ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi nei Comuni viene
disciplinato:

338 Qual ¢ il fine principale che si vuole assicurare con il diritto di accesso
ai documenti amministrativi, stabilito dalla legge n. 241/90?

339 Nei Comuni con popolazione fino a 15.000 abitanti, i Consiglieri
comunali vengono eletti con sistema:

340 A norma del disposto di cui all'art. 9 della legge n. 241/1990, quali
soggetti possono intervenire nel procedimento amministrativo?

Ai sensi dell’art. 4 del Digs 196/2003 rientrano tra i Responsabili del
trattamento dei dati personali

342 Aj sensi della legge n. 241/90, chi provvede, attraverso gli uffici tecnici

dell’Amministrazione, agli accertamenti tecnici del procedimento
amministrativo?

343 Al dipendente dell'ente locale & consentito I'accesso agli atti che
riguardano il procedimento disciplinare a suo carico?
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La designazione dei lavoratori incaricati dell’attuazione delle misure di
prevenzione incendi spetta:

Nel quadro dei principi stabiliti dallo statuto comunale, il funzionamento
del Consiglio é disciplinato:

Quali principi ai sensi dell’art. 35 DLgs 165/2001debbono rispettare le
procedure di reclutamento del Personale della PA?

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali gli “accantonamenti per svalutazione crediti”
vengono iscritti:

La legge n. 241/90 dispone che, con apposito regolamento, siano
individuati determinati casi di silenzio-rigetto della Pubblica
Amministrazione?
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Chi puo far valere I'omissione di taluna delle comunicazioni prescritte
dalla legge n. 241/90 per la partecipazione al procedimento
amministrativo?

Nei casi previsti dalla legge, come si puo procedere allo scioglimento
del Consiglio comunale?

La responsabilita del pubblico dipendente per I'attivita connessa al
servizio é di tipo:

Chi convoca la prima riunione del Consiglio nei Comuni con
popolazione superiore a 15.000 abitanti?

Il D.lvo 267/00 stabilisce che la nomina del Segretario comunale ha
durata:

A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, chi esercita
un'azione di vigilanza sull'applicazione del codice di comportamento del
personale?
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Nel caso in cui il procedimento amministrativo debba essere iniziato
d'ufficio, la legge n. 241/90 stabilisce:

In quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per autovetture per il Comando di Polizia Municipale:

Ai sensi dell'art. 8 della legge 241/1990, di norma la comunicazione
dell'avvio del procedimento va effettuata:

Ai sensi del D.Lgs. n. 267/00, le Unioni di Comuni sono Enti locali
costituiti:

Puo il dipendente dell’'ente locale costringere altri dipendenti ad aderire
ad un'associazione promettendo vantaggi di carriera?

Ai sensi dell'art. 7 della legge 241/1990, la comunicazione dell'avvio del
procedimento va effettuata:

Secondo I'art. 21-octies della legge n. 241/1990, la mancata
comunicazione dell'avvio del procedimento amministrativo:
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365 Lalegge n. 241/90 stabilisce che la Pubblica Amministrazione puo:

367 Qual & I'unica tipologia di provvedimento disciplinare verso il
dipendente che I'ente pu6 adottare senza averlo sentito a sua difesa?

368 |'organizzazione e le funzioni delle circoscrizioni di decentramento
comunale sono disciplinate:

369  Dispone il D.Lgs. 165/2001 che nella P.A. il lavoratore puo essere adibito
a mansioni proprie della qualifica immediatamente superiore, tra
I'altro,....

371 11 D.Lgs. n. 267/00 (TUEL), in tema di azione popolare, prevede la
possibilita che ciascun elettore possa far valere in giudizio le azioni e i
ricorsi che spettano al Comune?
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Il D.Lgs. n. 165/2001 demanda alle singole Amministrazioni, che vi
provvedono secondo principi generali fissati da disposizioni di legge e,
sulla base dei medesimi, mediante atti organizzativi adottati secondo i
rispettivi ordinamenti, tra I'altro,....

Nel caso di scioglimento del Consiglio comunale per atti contrari alla
Costituzione, il relativo decreto &€ emanato su proposta:

Gli accordi fra Pubbliche Amministrazioni previsti dalla legge n.
241/1990 sono:

In quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per partecipazioni societarie:

La legge n. 241/90 sancisce il dovere di concludere il procedimento
mediante I'adozione di un provvedimento espresso?
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379 A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, il
passaggio diretto di dipendenti appartenenti ad una Amministrazione
Pubblica ad un'altra del medesimo comparto....

383 La comunicazione personale dell'avvio del procedimento
amministrativo, ai sensi della legge n. 241/90, puo essere sostituita da
forme di pubblicita idonee di volta in volta stabilite
dall'’Amministrazione?

385  Lalegge n. 241/90 stabilisce che la richiesta di accesso ai documenti
amministrativi deve essere motivata?
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Pué il dipendente dell'ente locale utilizzare le linee telefoniche
dell'ufficio per esigenze personali?

Chi propone l'indizione o, avendone la competenza, indice le conferenze
dei servizi previste dalla legge n. 241/90?

Le rappresentazioni grafiche sono considerate documenti amministrativi
agli effetti del diritto di accesso previsto dalla legge n. 241/907?

Ai sensi del D.lvo 267/00 (TUEL), alla revisione delle circoscrizioni
territoriali dei Comuni dell’Area metropolitana provvede:

L'istituto del difensore civico comunale é:
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Ai sensi della legge n. 241/90, quando il procedimento amministrativo e
rimesso all'iniziativa di parte, il termine di conclusione decorre:

La legge n. 241/90 ha sancito I'obbligo generale di motivazione degli atti
amministrativi?

Il responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241/1990, puo
accertare d'ufficio i fatti disponendo il compimento degli atti all'uopo
necessari?

In caso di diniego esplicito dell'accesso ai documenti amministrativi,
I'interessato puo, ai sensi della legge n. 241/90, presentare ricorso:

Istruttore Amministrativo Pagina 60



400

In quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per compenso ai revisori dei conti:

La legge n. 241/90 stabilisce che gli accordi tra Pubblica
Amministrazione e interessato, diretti alla sostituzione del
provvedimento finale:

La legge n. 241/90 stabilisce che, ove il procedimento consegua
obbligatoriamente ad una istanza ovvero debba essere iniziato d'ufficio,
la Pubblica Amministrazione:

Secondo la legge n. 241/90, chi pu6 intervenire nel procedimento
amministrativo?

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali i “risconti passivi”’ vengono iscritti:

La legge n. 241/90 ha sancito I'obbligo generale di motivazione degli atti
amministrativi?
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A chi spetta, ai sensi della legge n. 241/90, I'adozione del provvedimento
finale del procedimento amministrativo?

All’'interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali le “immobilizzazioni in corso” vengono iscritte:

Su chi grava I'onere di provvedere affinché i luoghi di lavoro siano
sottoposti a regolare manutenzione tecnica?

Che tipo di parere deve essere richiesto, su ogni proposta di
deliberazione sottoposta alla Giunta e al Consiglio comunale, al
funzionario responsabile del servizio?

Ai sensi dell'art. 4 del D.Lgs. n. 196/2003 cosa si intende per «dato
anonimo»?

Quale «relazione» deve essere obbligatoriamente elaborata dal datore di
lavoro?
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413 |n quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono

stanziate le spese per canoni di leasing:

In materia di prevenzione e repressione dell'abusivismo edilizio e
paesaggistico-ambientale a chi spetta I'adozione dei provvedimenti di
sospensione dei lavori, abbattimento e riduzione in pristino di
competenza comunale?

Ai sensi dell'art. 10 della legge 241/1990, le memorie scritte e i
documenti presentati da colui che partecipa al procedimento devono
essere valutati dall'amministrazione

A chi e riconosciuto il diritto di accesso ai documenti amministrativi in
base alla legge n. 241/19907?

La gestione dell'albo nazionale dei Segretari comunali e provinciali
viene affidata dal D.lvo 267/00:
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L'art. 11 del D.Lgs. n. 165/2001 detta i principi generali sull'istituzione e
il funzionamento dell'Ufficio relazioni con il pubblico, disponendo tra
I'altro,....

L’obbligo di cui all’art. 10 bis L. 241/90 ("comunicazione dei motivi
ostativi all'accoglimento dell'istanza") incontra dei limiti?

Ai sensi della legge n. 241/90, i fatti, gli stati e le qualita che la stessa
Amministrazione procedente o altra Pubblica Amministrazione é tenuta
a certificare:

Per gli immobili compresi nel fallimento o nella liquidazione coatta
amministrativa, chi e quando effettua il versamento dell’imposta
comunale sugli immobili (ici) e dell’imposta municipale propria (imu)?

Quale o quali dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni, ai sensi
dell'art. 68 del D.Lgs. n. 165/2001, sono collocati in aspettativa senza
assegni per la durata del mandato?

Ai sensi della legge n. 241/90, la comunicazione dell’avvio del
procedimento amministrativo puo essere sostituita dalla mera
conoscenza di fatto?
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426 | alegge n. 241/90 stabilisce che il responsabile del procedimento
amministrativo valuta, a fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i
requisiti di legittimazione e i presupposti che siano rilevanti per
I'emanazione del provvedimento?

L'elezione dei consiglieri comunali si effettua con sistema maggioritario,
contestualmente alla elezione del Sindaco nei Comuni con popolazione:

429 Come si accede all'albo professionale dei Segretari comunali e
provinciali regolato dal D.lvo 267/007?

430  Qve ricorra il limite al diritto di accesso a documenti amministrativi
concernente il segreto di Stato, la P.A., ai sensi della legge n. 241/90:

431 pyo il dipendente dell'ente locale chiedere regali ad un proprio
subordinato?

432 pyo il dipendente dell'ente locale ritardare I'assunzione di decisioni di
propria spettanza?
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433 Nei Comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti da chi &
presieduto il Consiglio?

La legge n. 241/90 stabilisce, quale regola generale, che il diritto di
accesso ad atti e documenti amministrativi ha per oggetto:

436 Nelle aziende che occupano fino a 15 dipedenti, in occasione di
eventuali significative variazioni delle condizioni di esposizione al
rischio, chi pu6 richiedere la convocazione della riunione periodica di
prevenzione e protezione dai rischi?

Gli Assessori comunali hanno poteri deliberanti in seno al Consiglio
comunale?

A chi spetta il compito di istituire ed aggiornare una cartella sanitaria e
di rischio per ogni lavoratore sottoposto a sorveglianza sanitaria?
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440 | D.Lgs. n. 165/2001 demanda alle singole Amministrazioni, che vi

provvedono secondo principi generali fissati da disposizioni di legge e,
sulla base dei medesimi, mediante atti organizzativi adottati secondo i
rispettivi ordinamenti, tra I'altro,....

441 Aj sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, costituiscono contenuti
obbligatori della motivazione dell'atto amministrativo:

Il Segretario comunale, ai sensi del D.lvo 267/00, puo partecipare alle
riunioni del Consiglio e della Giunta con funzioni consultive, referenti e
di assistenza?

444  Aj sensi dell'art. 7 del D.Lgs. n. 165/2001, le Amministrazioni Pubbliche
individuano criteri certi di priorita nell'impiego flessibile del personale, a
favore dei dipendenti che, tra I'altro,....
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446

Ai sensi della legge n. 241/90, il soggetto diverso dal destinatario al
quale possa derivare un pregiudizio dal provvedimento, ha il diritto di
presentare memorie scritte e documenti all’Amministrazione?

Cosa prescrive lo Statuto dei lavoratori in ordine all'applicazione dei
provvedimenti disciplinari a carico del personale della P.A.?

Il territorio comunale é articolato in circoscrizioni di decentramento nel
caso in cui la propria popolazione sia superiore a:

La legge 241/90 stabilisce che sono sempre sottratti all'accesso i
documenti amministrativi relativi al procedimento iniziato ad istanza di
parte?

In materia di rapporti di lavoro nella Pubblica Amministrazione il
principio delle «pari opportunita» riguarda soprattutto.
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453 || Segretario comunale, ai sensi del D.lvo 267/00, nei confronti degli
organi dell'Ente svolge:

455 Ai sensi della legge n. 241/90, il provvedimento finale conforme alla
determinazione conclusiva favorevole della Conferenza dei servizi:

456  Cosa si intende, ai sensi della riforma Brunetta, per principio di
trasparenza

457 | mandato elettivo di Sindaci e Consiglieri comunali e di Presidenti di
Provincia e Consiglieri provinciali ha durata di:

458 | soggetti di cui all'articolo 7, e quelli intervenuti ai sensi dell'articolo 9,
della legge 241/90 hanno diritto di:
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460 | 'obbligo di motivazione dei provvedimenti amministrativi posto dall'art.
3 della legge n. 241/90 non si applica:

461 | 3 presidenza delle commissioni di gara e di concorso in ambito
comunale spetta:

463 | a comunicazione dell'avvio del procedimento amministrativo, ai sensi
della legge n. 241/1990:

464 A quali dei seguenti criteri, ai sensi del D.Lgs. n. 165/2001, le
Amministrazioni Pubbliche ispirano la loro organizzazione?

465 | a3 partecipazione al procedimento amministrativo & assicurata dalla
legge n. 241/90 anche mediante la conclusione di accordi, tra la
Pubblica Amministrazione e gli interessati, sostitutivi del provvedimento
finale o integrativi del suo contenuto?

466 | 'art. 7 del D.Lgs. n. 165/2001, nel definire i principi generali per la
gestione delle risorse umane, stabilisce che....
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467  Aj sensi della legge n. 241/90, qualora, per il numero dei destinatari, non

sia possibile la comunicazione personale dell'avvio del procedimento
amministrativo:

468 A norma delle disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 165/2001, &

obbligatoria, per I'accesso all'impiego pubblico, la conoscenza dell'uso
delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse?

469 Ogni provvedimento disciplinare, con esclusione del rimprovero
verbale, deve essere adottato previa ...

470 Tra gli organi del comune, quale & quello che ha una competenza
residuale?

| dipendenti delle Pubbliche Amministrazioni eletti al Parlamento
europeo sono collocati in aspettativa?

473 LaLegge Cost. n. 3/2001 prevede un regime di autonomia per i soli
Comuni e le Province?
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474 A sensi della legge n. 241/90, il parere facoltativo deve essere reso...

475  La Pubblica Amministrazione, riguardo alla richiesta presentata per
I'esercizio del diritto di accesso a documenti amministrativi, puo, ai
sensi della legge n. 241/90:

476 | soggetti ai quali la legge n. 241/90 riconosce la partecipazione al
procedimento amministrativo:

477  Ai sensi della legge n. 241/90, la motivazione del provvedimento
amministrativo consiste:

478 Quale obbligo é posto a carico del medico competente qualora, a
seguito degli accertamenti periodici previsti dalla legge, esprima un
giudizio sull'inidoneita parziale o temporanea o totale del lavoratore?

479 puo il dipendente dell'ente locale rifiutare prestazioni a cui sia tenuto
motivando con la mancanza di tempo a disposizione?

480 | Comuni possono gestire i servizi pubblici a mezzo di societa per
azioni?
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481

Con quali modalita viene eletto o nominato il Sindaco nei Comuni con
popolazione superiore a 15.000 abitanti?

Il ruolo di responsabile del servizio di prevenzione e protezione pu6
essere svolto:

Chi nomina il Commissario per il compimento di un atto obbligatorio
omesso dal Comune?

La legge n. 241/90 stabilisce che le Pubbliche Amministrazioni, ove non
previsto da legge o da regolamento direttamente, siano tenute a
determinare per ciascun procedimento di loro competenza:

Nei Comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti da chi sono
scelti i componenti della Giunta locale?

La legge n. 241/90 stabilisce che i documenti attestanti stati e qualita
soggettivi, gia in possesso della stessa Pubblica Amministrazione
procedente o di altra Pubblica Amministrazione:
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488

E' previsto, ai sensi del D.Lgs. n. 267/00, che i Comuni e le Province
disciplinino con appositi regolamenti I'ordinamento generale degli uffici
e dei servizi?

A norma di quanto disposto dalla legge n. 241/1990 il provvedimento
amministrativo che manca degli elementi essenziali....

Gli accordi conclusi tra la P.A. e l'interessato al fine di determinare il
contenuto discrezionale del provvedimento ai sensi della legge n. 241/90:

L'Amministrazione provvede a dare notizia dell'avvio del procedimento
amministrativo, ai sensi della legge n. 241/1990:

All’interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali le “plusvalenze patrimoniali” vengono iscritte:

Ai sensi della legge n. 241/1990, il responsabile del procedimento, in
sede di svolgimento dell'istruttoria, puo ordinare esibizioni documentali?

Il lavoratore che in caso di pericolo grave, immediato e inevitabile si
allontana dal posto di lavoro:
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495

Gli EELL possono effettuare assunzioni se l'incidenza del personale
sulle spese correnti é inferiore al:

| dipendenti degli Enti pubblici sono direttamente responsabili degli atti
compiuti in violazione dei diritti:

Possono i lavoratori modificare o rimuovere senza autorizzazione i
dispositivi di sicurezza?

Ai sensi della legge n. 241/90, sono ammessi gli accordi tra la Pubblica
Amministrazione e l'interessato diretti a determinare il contenuto
discrezionale del provvedimento?
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502

Come viene individuato il segretario comunale o provinciale?

In materia di incompatibilita e cumulo di impieghi degli impiegati
pubblici, il T.U. delle disposizioni concernenti lo Statuto degli impiegati
civili dello Stato, dispone che....

L'albo nazionale dei Segretari comunali e provinciali, previsto dal D.lvo
267/00:

Le Amministrazioni che non provvedono agli adempimenti previsti dal
D.Lgs. n. 165/2001 in materia di organizzazione e disciplina degli uffici e
di dotazioni organiche....
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509

Esiste per la pubblica amministrazione, ai sensi della legge n. 241/1990,
un obbligo di motivazione dei provvedimenti amministrativi concernenti
lo svolgimento dei pubblici concorsi?

In quale titolo della parte entrate del bilancio degli EELL vengono
stanziate le entrate derivanti dalle ritenute fiscali e previdenziali sui
redditi di lavoro dipendente:

Nei Comuni con popolazione sino a 15.000 abitanti & compatibile la
carica di Consigliere comunale con quella di Assessore?

Ad un concorso indetto da una P.A. pu6 partecipare un cittadino
francese?

La Pubblica Amministrazione, ai sensi della legge n. 241/90, ha il dovere
di concludere il procedimento amministrativo con I'adozione di un
provvedimento espresso:
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515

All'interno del Comune di Napoli con gli ordini di servizio di costituzione
delle unita di progetto vengono determinati:

All’'interno dei documenti contabili che compongono il rendiconto della
gestione degli enti locali i “proventi tributari”’ vengono iscritti:

Con quali modalita il codice di comportamento é portatato a conoscenza
del dipendente ?

Nelle aziende/unita produttive che occupano fino a 15 dipendenti il
rappresentante per la sicurezza:

Chi propone l'indizione o, avendone la competenza, indice le conferenze
dei servizi previste dalla legge n. 241/90?

Ai sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, I'amministrazione pu6
concludere coi privati accordi integrativi del provvedimento finale:

Il Segretario comunale o provinciale pu6 partecipare alle riunioni del
Consiglio e della Giunta ?
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522 Aj sensi della legge n. 241/90, I'Amministrazione ha I'obbligo di valutare
le memorie scritte e i documenti presentati dal destinatario del
provvedimento?

Quale organo € competente in materia di responsabilita contabile dei
pubblici impiegati?

525 La sovraintendenza e il coordinamento dell'attivita dei dirigenti dell'Ente
comunale spetta:

| fabbricati rurali e quelli strumentali all’esercizio dell’attivita agricola
rientrano nelle fattispecie imponibili del’imposta comunale sugli
immobili (ici)?

527  Aj sensi della legge 241/1990, se il procedimento amministrativo & ad
istanza di parte, il termine per la sua conclusione decorre:

528 | 3 funzione statistica svolta dai Comuni in via esclusiva costituisce:
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Il diritto di accesso ai documenti amministrativi, ai sensi della legge n.
241/90, si esercita:

Un immobile di proprieta dello stato € esente dal pagamento
dell’imposta comunale sugli immobili (ici) e dell’imposta municipale
propria (imu)?

La “Riforma Brunetta” promuove anche una maggiore innovazione
tecnologica nella pubblica amministrazione?

Ai sensi della legge n. 241/90, le Pubbliche Amministrazioni sono tenute
a determinare I'unita organizzativa responsabile del procedimento:

Ai sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, le controversie relative alla
formazione, alla conclusione e all'esecuzione degli accordi integrativi o
sostitutivi del provvedimento finale sono di competenza:

Qual é la procedura per la nomina dei componenti della Giunta
comunale?
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536

Ai sensi dell'art. 7 del D.Lgs. n. 165/2001, le Amministrazioni Pubbliche
possono erogare trattamenti economici accessori che non
corrispondano a prestazioni effettivamente rese?

La procedura di trasmissione telematica alla C.d.C. delle relazioni dei
revisori ai bilanci ed ai rendiconti degli EELL é definita con I'acronimo:

Qualora, per il numero dei destinatari, non sia possibile la
comunicazione personale dell'avvio del procedimento amministrativo, ai
sensi della legge n. 241/1990:

Dispone il D.Lgs. n. 165/2001 che ai dirigenti delle Amministrazioni
Pubbliche spetta I'adozione degli atti e provvedimenti amministrativi,
compresi tutti gli atti che impegnano ’Amministrazione verso l'esterno.
Tali attribuzioni possono essere derogate?

Per quali finalita possono essere stipulati accordi di programma tra
Comuni?
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542

Chi ha I’obbligo di provvedere affinché le uscite di emergenza siano
sgombre?

| cittadini degli Stati membri dell'Unione Europea possono accedere ai
posti di lavoro presso le Amministrazioni Pubbliche....

Tra gli organi del Comune, qual € quello che ha competenza a carattere
residuale?

Un terreno non coltivato e non edificabile sconta I'imposta comunale
sugli immobili (ici)?

Ai sensi dell'art. 4 del D.Lgs. n. 196/2003 cosa si intende per «dato
personale»?
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549 |n pendenza di un ricorso giurisdizionale amministrativo, puo essere
proposta I'impugnativa di cui all'art. 25 legge n. 241/90 (in tema di
accesso)?

550 | 3 partecipazione al procedimento amministrativo & assicurata dalla
legge n. 241/90 anche mediante la conclusione di accordi, tra la
Pubblica Amministrazione e gli interessati, sostitutivi del provvedimento
finale?

551 Aj sensi dell'art. 9 della legge 241/1990, le associazioni ambientaliste
possono partecipare al procedimento amministrativo?

552 Qualora, per il numero dei destinatari, non sia possibile la
comunicazione personale dell'avvio del procedimento amministrativo, ai
sensi della legge n. 241/1990:

553  Lalegge n. 241/90 stabilisce che il responsabile del procedimento
propone l'indizione o, avendone la competenza, indice le conferenze di
servizi?

554 |n quale titolo della parte spese del bilancio degli EELL vengono
stanziate le spese per emolumenti ai lavoratori socialmente utili:
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955 |1 D.Lgs. n. 267/00 ammette la trasformazione delle aziende speciali
costituite dai Comuni e dalle Province per la gestione dei servizi
pubblici essenziali in:

556 || decreto legislativo n. 165/2001 demanda la disciplina dei rapporti di
lavoro dei pubblici impiegati al codice civile, escludendo peraltro da tale
disciplina i rapporti concernenti....

557 Qualora il bilancio degli EELL non venga approvato emtro il 31/12
dell'anno precedente a causa di proroghe recate da norme statali:

958 Dispone I'art. 21-quater della legge 241/1990 che i provvedimenti
amministrativi efficaci sono eseguiti immediatamente. Puo I'efficacia o
I'esecuzione essere sospesa?

559 |n linea generale, a chi spetta la gestione amministrativa in ambito
comunale?

560 Lalegge n. 241/90 vieta alla Pubblica Amministrazione di concludere
accordi con l'interessato al fine di determinare il contenuto
discrezionale del provvedimento finale?
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561 || principio di bilancio degli EELL in base al quale "Non sono ammesse

gestioni fuori bilancio™ & definito:
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562 | 'art. 4 del D.Lgs. 196/2003 individua i dati personali definiti «sensibili».
Quali dei seguenti dati rientrano in tale categoria?

A Tra gli altri, i dati personali idonei a rivelare la paternita e la maternita.

B Tra gli altri, i dati personali idonei a rivelare I'adesione ad associazioni od
organizzazioni a carattere religioso, filosofico o politico.

C Solo i dati personali idonei a rivelare le convinzioni religiose, filosofiche o di altro
genere.

563 || Ministro....
A puo revocare provvedimenti o atti di competenza dei dirigenti.

B non puo riformare provvedimenti o atti di competenza dei dirigenti.

C puo adottare provvedimenti o atti di competenza dei dirigenti.

564 regolamento comunale e provinciale, dopo I'approvazione, &
pubblicato nell'Albo Pretorio:
A per 45 giorni consecutivi
B per 30 giorni consecutivi
C per 15 giorni consecutivi
565  Aj sensi della legge 241/1990, quale affermazione, tra le seguenti, &
esatta?
A La comunicazione di avvio del procedimento va effettuata di norma mediante
comunicazione personale
B La comunicazione di avvio del procedimento va effettuata di norma mediante
pubblicazione sui quotidiani
C La comunicazione di avvio del procedimento va effettuata di norma mediante
pubblicazione sulla gazzetta ufficiale
566 | corrispettivi dei servizi gestiti dall'Ente comunale sono determinati:
A dal Sindaco
B dalla Giunta comunale
C dal Presidente del Consiglio comunale
567  Aj sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, quale affermazione, tra le
seguenti e esatta?
A gli atti normativi e quelli a contenuto generale sono sottratti all'obbligo di motivazione
B le concessioni sono sottratte all'obbligo di motivazione
C le autorizzazioni sono sottratte all'obbligo di motivazione
568

Ai sensi del D.Lgs. n. 267/00, il compito concernente la stipulazione dei
contratti e attribuito, in ambito comunale:

A al Presidente del Consiglio comunale

B al Segretario comunale

C ai dirigenti preposti
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569  Nelle aziende che hanno piu di 15 dipendenti, la riunione periodica di
prevenzione e protezione dai rischi....

A é indetta dal datore di lavoro, direttamente o tramite il servizio di prevenzione e
protezione dai rischi.

B ¢ indetta dal datore di lavoro, tramite il servizio di prevenzione e protezione dai rischi,
almeno due volte all'anno.

C ¢ indetta dal datore di lavoro, direttamente o tramite I'Asl territorialmente competente,
almeno ogni nove mesi.

Il ripiano di perdite di societa partecipate degli EELL é:
A Spesa di investimento

B Spesa per rimborso di prestiti

C Spesa corrente

Ai sensi dell'art. 24 della legge 241/1990, per i documenti coperti da
segreto di stato il diritto di accesso:

A & consentito

B & escluso

C é consentito a discrezione dell'amministrazione

All'interno del Comune di Napoli i Dipartimenti sono strutture

organizzative finalizzate al coordinamento operativo dell’attivita:
A delle Unita di progetto

B dei servizi ad essi afferenti

C delle aziende municipalizzate

Ai sensi della legge n. 241/1990, il responsabile del procedimento, in
sede di svolgimento dell'istruttoria:

A pud procedere solo personalmente alla rettifica delle dichiarazioni o istanze erronee o
incomplete

B puo chiedere la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete
C non puo chiedere la rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete

Con riguardo alla legge 241/1990, quale affermazione, tra le seguenti, &
esatta?

A le norme sulla partecipazione al procedimento si applicano anche agli atti normativi e
a quelli di pianificazione/programmazione

B le norme sulla partecipazione non si applicano mai

C le norme sulla partecipazione al procedimento non si applicano agli atti normativi e a
quelli di pianificazione/programmzazione
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575

Il sistema di rilevazione telematica delle operazioni degli EELL,
denominato siope, riguarda nella versione attualmente vigente, la
codifica:

A
B

Cc

Dagli accertamenti e dagli impegni
Dagli accertamenti e dai pagamenti

Dalle riscossioni e dai pagamenti

In quale delle seguenti aziende ovvero unita produttive é obbligatoria
I'organizzazione del servizio di prevenzione e protezione all'interno
dell'azienda?

A
B

Cc

Nelle industrie estrattive con oltre quaranta lavoratori dipendenti.

Nelle strutture di ricovero e cura sia pubbliche sia private con oltre 50 lavoratori

Nelle aziende industriali con oltre centocinquanta dipendenti.

Le informazioni ed i dati relativi alle erogazioni di danaro effettuate dagli
EELL vanno pubblicate su internet quando I'importo delle stesse é:

A
B

Cc

Superiore ad Euro 10.000,00
Superiore ad Euro 500,00

Superiore ad Euro 1.000,00

Il medico competente.......

A
B

designa gli addetti al servizio di prevenzione e protezione interno o esterno all'azienda

istituisce ed aggiorna, sotto la propria responsabilita, per ogni lavoratore sottoposto a
sorveglianza sanitaria, una cartella sanitaria e di rischio da custodire presso il datore
di lavoro con salvaguardia del segreto professionale.

nell'affidare i compiti ai lavoratori tiene conto delle capacita e delle condizioni degli
stessi in rapporto alla loro salute e alla sicurezza.

base alla L. n. 241/90, I'Amministrazione, prima della formale adozione
un provvedimento negativo...

entro 120 giorni dal ricevimento dell'istanza comunica i motivi ostativi all'accoglimento
della domanda

comunica tempestivamente i motivi, nei procedimenti a istanza di parte, che ostano
all' accoglimento della domanda

ha facolta di comunicare i motivi ostativi all' accoglimento della domanda

Il medico competente:

A
B

Cc

Collabora solo con il rappresentante dei lavoratori per la sicurezza

Svolge la sua funzione senza collaborazione con il datore di lavoro

Deve collaborare sia con il datore di lavoro che con il servizio di prevenzione e
protezione
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581  Aj sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, gli accordi sostitutivi del
provvedimento finale sono accordi che:
A determinano il contenuto del provvedimento finale

B la fattispecie non & disciplinata dalla legge

C sostituiscono il provvedimento finale

582 || Segretario comunale e provinciale, tra i diversi compiti previsti dal
D.lvo 267/00 puo:

A rogare solo i contratti nei quali I'ente & parte

B rogare tutti i contratti nei quali I'ente & parte ed autenticare scritture private e atti
unilaterali nell'interesse dell'ente

C non deve rogare nessun tipo di contratto in quanto tale compito &€ assegnato al
direttore generale; pud solo autenticare scritture private e atti unilaterali nell'interesse
dell'ente

583 Indicare per quale delle seguenti aziende il datore di lavoro puo svolgere
direttamente le funzioni proprie del servizio di prevenzione e protezione
dai rischi e quelli di prevenzione incendi e di evacuazione.

A Aziende agricole e zootecniche fino a 30 addetti.

B Aziende artigiane e industriali fino a 60 addetti.

C Aziende della pesca fino a 25 addetti.

584  La sanzione del taglio del fondo di solidarieta comunale (ex fondo
sperimentale di riequilibrio) in caso di mancato rispetto del patto di
stabilita interno da parte degli EELL:

A E' pari all'importo dello sfondamento senza alcun limite

B E' pari all'importo dello sfondamento nei limiti del 10% delle entrate correnti registrate
nell'ultimo consuntivo approvato

C E' pari all'importo dello sfondamento nei limiti del 3% delle entrate correnti registrate
nell'ultimo consuntivo approvato

585 |l rimborso di oneri sostenuti dagli EELL per il finanziamento della
commissione straordinaria nominata in seguito allo scioglimento ai
sensi dell'art. 143 del D.Lgs. n. 267/2000 nel bilancio dell'Ente sono:

A Iscritte nel titolo IV delle entrate e nel titolo Il delle spese

B Iscritte nel titolo Il delle entrate e nel titolo |l delle spese

C Iscritte nel titolo Il delle entrate e nel titolo | delle spese

586 || Ministro, nell'esercizio dei poteri definiti dall'art. 14 del D.Lgs. n.
165/2001, tra I'altro....
A effettua, ai fini dell'adempimento dell'attivita amministrativa e della gestione,

I'assegnazione delle risorse ai dirigenti preposti ai centri di responsabilita delle
rispettive amministrazioni.

B ha il potere di conciliare e di transigere.
C promuove e resiste alle liti.
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587

Le spese in conto capitale degli EELL se finanziate con prestiti
obbligazionari si considerano impegnate automaticamente:
A con l'approvazione del bilancio di previsione

B Con I'emissione del prestito obbligazionario

C Con la sottoscrizione del prestito obbligazionario

Le spese in conto capitale degli EELL se finanziate con entrate proprie
si considerano impegnate automaticamente:
A In corrispondenza e per I'ammontare delle entrate previste

B In corrispondenza e per I'ammontare delle entrate accertate

C In corrispondenza e per I'ammontare delle entrate riscosse

In base alla legge n. 241/90, quali tra i seguenti provvedimenti
amministrativi necessitano di una motivazione?
A Solo gli atti normativi

B Soltanto quelli a contenuto generale

C Quelli concernenti lo svolgimento dei pubblici concorsi

Ai sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, I'amministrazione, ove receda
unilateralmente dall'accordo sostitutivo o integrativo del provvedimento
finale:

A puo indennizzare il privato per gli eventuali danni subiti
B non pud indennizzare il privato per gli eventuali danni subiti

C deve indennizzare il privato per gli eventuali danni subiti

Gli incarichi di direzione degli uffici delle amministrazioni dello Stato....
A possono essere conferiti sia a tempo determinato che a tempo indeterminato.

B sono conferiti a tempo determinato.

C sono conferiti a tempo indeterminato.

Quale tra i seguenti Enti ha il compito di gestire il servizio idrico nel
territorio comunale?

A |l Comune

B Lo Stato

C La Regione

Per gli acquisti di beni e servizi gli EELL:
A Devono rivolgersi a Consip SpA obbligatoriamente e, qualora procedano

autonomamente, devono utilizzare come base d'asta i paraemtri di Consip SpA per
qualita e prezzo

B Possono rivolgersi a Consip SpA facoltativamente
C Devono rivolgersi a Consip SpA obbligatoriamente e senza esclusioni
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594 Nel sistema di tesoreria unica per gli EELL vigente fino al 31/12/2014 ex
art. 35 D.L. 1/2012 (L. n. 27/2012) le somme provenienti dallo Stato
confluiscono:

A Sulla contabilita speciale fruttifera presso la tesoreria provinciale dello Stato

B Sulla contabilita fruttifera presso il tesoriere dell'EL

C Sulla contabilita speciale infruttifera presso la tesoreria provinciale dello Stato

595 |l bilancio pluriennale degli EELL viene redatto su un modello contabile
di tipo:
A Facoltativo a contenuto obbligatorio

B Facoltativo

C Obbligatorio

996  All'interno del Comune di Napoli I'ordine di servizio:
A viene numerato e datato

B viene soltanto numerato

C viene soltanto datato

597 | lavoratori:
A Possono usare i DPI a loro discrezione;

B Devono usare obbligatoriamente i DPI qualora previsti;

C Devono usare i DPI solo dietro prescrizione medica;

998 | a responsabilita contabile é:
A estendibile agli eredi

B estendibile ad ogni agente incaricato del maneggio e della custodia dei valori

C circoscritta ai soli soggetti che hanno I'obbligo della resa giurisdizionale del conto

999 | a nota informativa di verifica dei rapporti di debito/credito tra EELL e
societa partecipate di cui all'art. 6, c. 4, del D.L. n. 95/2012 (conv. in
Legge N. 135/2012):

A Deve essere allegata al bilancio consolidato

B Deve essere allegata al rendiconto della gestione

C Deve essere allegata al bilancio di previsione

600 | caso di cessazione del rapporto di lavoro dipendente le ferie non
godute dal personale degli EELL:

A Non possono essere monetizzate

B Possono essere monetizzate al 100%

C Possono essere monetizzate al 50%
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601 || consiglio comunale e provinciale é sciolto, tra I'altro,...

A quando, nonostante regolarmente convocato per due volte successive, la
maggioranza dei consiglieri mandi deserta la seduta

B quando in tre sedute successive abbia respinto tutte le proposte di deliberazione
presentate dalla giunta

C per dimissioni del Sindaco o del Presidente della provincia

602 Nella redazione dei testi scritti il dipendente dell'ente locale:
A deve adottare un linguaggio burocratico

B deve adottare un linguaggio chiaro e comprensibile

C puo adottare un linguaggio chiaro e comprensibile

603 | 'aggiornamento ISTAT dei canoni di locazione passiva sostenuti dagli
EELL non si applica:
A Per il quinquennio 2012/2016

B Peril triennio 2012/2014
C Perl'anno 2012

604 |n quale delle seguenti aziende ovvero unita produttive & comunque
obbligatoria I'organizzazione del servizio di prevenzione e protezione
all'interno dell'azienda?

A Nelle aziende per la fabbricazione e il deposito separato di esplosivi, polveri e
munizioni.

B Nelle aziende industriali con oltre cinquanta dipendenti.

C Nelle industrie estrattive con oltre trenta lavoratori dipendenti.

605  Aj sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, gli atti amministrativi
concernenti i pubblici concorsi:
A possono essere motivati a discrezione dell'amministrazione

B non devono essere motivati

C devono essere motivati

606 Uno degli obiettivi della “contrattualizzazione” del rapporto di lavoro
con le pubbliche amministrazioni € quello di:
A contenere i costi di gestione del personale abolendo il ricorso alle consulenze esterne

B facilitare la possibilita di ricorrere al licenziamento del dipendente anche senza giusta
causa

C Rendere omogenea la disciplina del lavoro con il lavoro privato, al fine di introdurre
analoghe forme di efficienza e flessibilita
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607 |n quale delle seguenti aziende ovvero unita produttive & obbligatoria

I'organizzazione del servizio di prevenzione e protezione all'interno
dell'azienda?

A Nelle industrie estrattive con oltre venti lavoratori dipendenti.
B Nelle aziende industriali con oltre cento dipendenti.

C Nelle centrali termoelettriche.

608 | 3 sanzione comminata agli EELL strutturalmente deficitari che non
rispettano i livelli minimi di copertura per essi stabiliti dall'art. 243 del
D.Lgs. 267/2000 é pari:

A All'1% del fondo sperimentale di riequilibrio dell'esercizio precedente a quello di
mancato rispetto

B All'1% del fondo sperimentale di riequilibrio dell'esercizio di mancato rispetto

C All'1% delle entrate correnti del penultimo esercizio precedente a quello di mancato
rispetto

609 Nella parte spese del bilancio pluriennale degli EELL viene iscritta:
A La spesa corrente di sviluppo

B La spesa corrente consolidata e di sviluppo

C La spesa di investimento consolidata e di sviluppo

610 |n applicazione dell'art. 7 della legge n. 241/1990, nei confronti di quale o
quali dei seguenti soggetti sussiste I'obbligo di comunicare I'avvio del
procedimento amministrativo?

A Soggetti che, in relazione alla natura del procedimento, abbiano preventivamente
chiesto di essere informati.

B Chiunque vi abbia interesse.

C Soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale &€ destinato a produrre effetti
diretti.

611 Se non viene votata I'immediata esecutivita della deliberazione di
approvazione del bilancio di previsione degli EELL, questo & esecutivo
dal:

A Quindicesimo giorno successivo alla pubblicazione
B Decimo giorno successivo alla pubblicazione

C Trentesimo giorno successivo alla pubblicazione

612 |n applicazione dell'art. 7 della legge n. 241/1990, nei confronti di quale o
quali dei seguenti soggetti sussiste I'obbligo di comunicare I'avvio del
procedimento amministrativo?

A Chiunque vi abbia interesse.
B Soggetti che per legge debbono intervenirvi.

C Soggetti che, in relazione alla natura del procedimento, abbiano preventivamente
chiesto di essere informati.
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613  L'indebitamento degli EELL é rappresentato da:
A Cartolarizzazioni e prestiti obbligazionari

B Cartolarizzazioni e mutui passivi

C Cartollarizzazioni, mutui passivi e prestiti obbligazionari

A quali atti, tra i seguenti, non si applicano le norme che la legge
241/1990 detta sulla partecipazione al procedimento amministrativo?
A alle autorizzazioni

B agli atti normativi

C alle concessioni

615 || Ministro, nell'esercizio dei poteri definiti dall'art. 14 del D.Lgs. n.
165/2001, tra I'altro....

A definisce obiettivi, priorita, piani e programmi da attuare ed emana le conseguenti
direttive generali per I'attivita amministrativa e per la gestione.

B adotta gli atti e i provvedimenti amministrativi ed esercita i poteri di spesa e quelli di
acquisizione delle entrate.

C dirige, coordina e controlla I'attivita dei dirigenti e dei responsabili dei procedimenti
amministrativi, anche con potere sostitutivo in caso di inerzia.

Le spese in conto capitale degli EELL se finanziate con mutui passivi si
considerano impegnate automaticamente:

A Con la approvazione del programma delle opere pubbliche
B Con I'approvazione del bilancio di previsione

C Con la stipula del contratto di mutuo

617  All'interno del Comune di Napoli le Direzioni centrali:
A possono distinguersi tra Direzioni operative e Direzioni di supporto

B si distinguono tra Direzioni organiche e Direzioni organizzative

C si distinguono tra Direzioni gestionali e Direzioni esecutive

618 A quali atti, tra i seguenti, non si applicano le norme che la legge
241/1990 detta sulla partecipazione al procedimento amministrativo?
A agli atti di pianificazione e programmazione
B alle autorizzazioni
C alle concessioni

619

Le spese in conto capitale degli EELL se finanziate con I'avanzo di
amministrazione si considerano impegnate automaticamente:
A Con l'approvazione del bilancio di previsione

B Con l'approvazione del piano esecutivo di gestione

C Con l'approvazione del rendiconto dlla gestione
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620 | 3 mozione di sfiducia, approvata dalla maggioranza assoluta dei
componenti il Consiglio comunale, comporta la cessazione dalla carica:
A del solo Sindaco

B del Sindaco e della Giunta

C della sola Giunta

621 || Sindaco di un Comune appartenente ad una Comunita montana:
A puo far parte dell'organo esecutivo della Comunita montana

B non puo far parte dell'organo esecutivo della Comunita montana

C non puo essere Presidente della Comunita montana

622 Aj sensi dell'art. 3 della legge 241/1990, quale affermazione, tra le
seguenti, ¢ esatta?
A tutti gli atti amministrativi vanno motivati, tranne gli atti normativi e quelli a contenuto
generale
B gli atti amministrativi non vanno mai motivati

C tutti gli atti amministrativi vanno motivati, senza eccezione alcuna

623 | e registrazioni sono....

A strumenti costituiti da materiali idonei a ricevere e conservare atti forniti dai privati o
relativi a fatti accertati dalla stessa amministrazione, a fini di esibizione.

B dichiarazioni di scienza aventi lo scopo di attestare fatti accertati dalla pubblica
autorita o risultanti dalle dichiarazioni o dai documenti forniti dagli interessati
attraverso l'inserzione in appositi registri.

C dichiarazioni di scienza esternate in un documento in funzione partecipativa e
concernenti fatti precedentemente acquisiti dall'ufficio pubblico.

624 |n base alla legge n. 241/90 I'attivita amministrativa & retta dai seguenti
criteri:
A legalita, imparzialita, efficienza

B imparzialita, pubblicita, efficacia

C economicita, efficacia, imparzialita, pubblicita e trasparenza

625 | lJuoghi di lavoro devono essere strutturati tenendo conto, se del caso,
dei lavoratori disabili. Tale obbligo....
A non si applica ai luoghi di lavoro gia utilizzati prima dell'1/1/1995, ma debbono essere

adottate misure idonee a consentire |'utilizzazione dei servizi sanitari e di igiene
personale.

B vige in particolare, per le porte, le vie di circolazione, le scale, le docce, i gabinetti ed i
posti di lavoro utilizzati od occupati direttamente da lavoratori disabili.

C sussiste solo per le aziende ovvero unita produttive con piu di 15 dipendenti, e nel
caso in cui nei luoghi di lavoro vi siano applicati piu di due lavoratori disabili.
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626 Nel caso di mancato rispetto dell'orario di lavoro quale, tra le seguenti

sanzioni disciplinari, puo essere comminata al dipendente dell'ente
locale?

A dal minimo del rimprovero verbale al massimo della multa pari a quattro ore di
retribuzione

B il licenziamento senza preavviso
C il licenziamento con preavviso

Il limite massimo degli interessi passivi quale tetto per I'assumibilita di
mutui da parte degli EELL, siccome definito dall’art. 204, c. 1, del D.L.gs.
n. 267/2000 deve essere rispettato:

A Nell'anno successivo a quello di assunzione di nuovi mutui
B Nel triennio di riferimeno del bilancio pluriennale

C Nell' anno di assunzione di nuovi mutui

628 Aj sensi del D.Lgs. n. 267/00 (TUEL), le unioni di Comuni sono Enti locali
costituiti:

A con i primi si crea un nuovo soggetto dotato di personalita giuridica, con le seconde
delle associazioni non riconosciute

B con i consorzi si crea un nuovo soggetto dotato di personalita giuridica mentre con le
convenzioni si stabiliscono solo delle regole che gli Enti si impegnano a rispettare

C i primi sono facoltativi, le seconde obbligatorie e richiedono I'intervento di una legge
regionale

629 | e somme non utilizzate sul fondo di riserva degli EELL al 31/12
confluiscono nel risultato di amministrazione:
A Come maggiori entrate

B Come economie di bilancio

C Come residui passivi

La mancata effettuazione della ricognizione annuale del personale degli
EELL finalizzata alla rilevazione di situazioni di soprannumero e di
eccedenza é sanzionata con il divieto di:

A Effettuare assunzioni a qualziasi titolo

B Effettuare assunzioni a tempo indeterminato

C Effettuare assunzioni a tempo determinato

Salvo il caso di rimprovero verbale, il dipendente dell'ente locale,
dinnanzi alla contestazione di un addebito disciplinare da parte
dell'amministrazione:

A deve farsi assistere da un procuratore o da un rappresentante sindacale

B puo farsi assistere da un procuratore o da un rappresentante sindacale

C non puo farsi assistere né da un procuratore né da un rappresentante sindacale
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632 |n attuazione della legge n. 241/1990, I'amministrazione provvede a dare
notizia dell'avvio del procedimento amministrativo mediante
comunicazione personale, indicando, tra I'altro,....

A solo l'ufficio competente

B L'ufficio e la persona responsabile del procedimento

C il codice a barre relativo al procedimento

633 e economie “aggiuntive” realizzate con i piani di razionalizzazione
delle spese degli EELL, di cui all’art. 16, c. 4-5, del D.L. n. 98/204
(convertito in L. n.111/2011) possono essere destinate alla
contrattazione integrativa per il loro:

A 0,5

B 0,75

634 |n qualita di organo di vertice dell'’Amministrazione comunale, il Sindaco:
A rappresenta il Comune

B provvede agli adempimenti di legge in materia di ordine pubblico

C provvede agli adempimenti di legge in materia di statistica

635 Quale delle indicazioni che seguono & conforme alle disposizioni in
materia di pause per lavoro quotidiano al videoterminale?
A Le modalita e la durata delle interruzioni devono essere sempre stabilite a livello
individuale

B In assenza di una disposizione contrattuale riguardante l'interruzione, il lavoratore
comunque ha diritto ad una pausa di quindici minuti ogni centoventi minuti di
applicazione continuativa al videoterminale

C In assenza di una disposizione contrattuale riguardante I'interruzione, il lavoratore
comunque ha diritto ad una pausa di cinque minuti ogni centoventi minuti di
applicazione continuativa al videoterminale

636  Aj sensi della legge n. 241/90, I'oggetto del procedimento promosso:

A deve essere indicato nella comunicazione dell'avvio del procedimento amministrativo
solo se si tratta di procedimento d'ufficio

B deve essere indicato nella comunicazione dell'avvio del procedimento amministrativo,
in ogni caso

C non deve essere indicato nella comunicazione dell'avvio del procedimento
amministrativo, in nessun caso

637 |l principio di bilancio degli EELL in base al quale non devono essere
commessi "errori e distorsioni” nei dati contabili & definito:
A Informazione attendibile

B rilevanza

C Comprensibilita
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638

| Comuni e le Province:
A devono avere un proprio statuto

B hanno obbligatoriamente solo il regolamento

C possono avere un proprio statuto

Ai sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, gli accordi integrativi del
provvedimento finale sono accordi che:
A la fattispecie non & disciplinata dalla legge

B determinano il contenuto del provvedimento finale

C sostituiscono il provvedimento finale

Il Consiglio comunale:
A ha il compito di rappresentare il Comune in tutte le sedi

B ¢ I'organo di indirizzo e controllo politico-amministrativo sull'attivita del Comune

C ¢ l'organo esecutivo del Comune con competenza residuale per tutte le materie non
attribuite ad altri organi

L'atto costitutivo e lo statuto di unione di Comuni contermini, secondo il
D.lvo 267/2000 e successive modifiche e integrazioni:
A sono approvati dalla Regione

B sono approvati dal Consigli dei Comuni partecipanti

C sono deliberati dai Consigli dei Comuni partecipanti e approvati dalla Provincia

La spesa per demolizioni di fabbricati abusivi, oggetto di ordinanze di
abbattimento, va iscritta nel bilancio degli EELL:
A Al titolo IV delle spese

B Al titolo Il delle spese
C Al titolo | delle spese

La riunione periodica di prevenzione e protezione dai rischi ....
A deve svolgersi almeno una volta I'anno nelle aziende che hanno piu di 15 dipendenti.

B deve svolgersi alla presenza di un rappresentante sindacale esterno all'azienda o
dell'lspettorato del lavoro.

C ¢ obbligatoria solo nelle aziende che hanno piu di 50 dipendenti.

La legge 241/1990 contiene:

A norme generali sull'attivita amministrativa
B il testo unico degli enti locali

C il testo unico dell'edilizia
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645

L'art. 4 del D.Lgs. 196/2003 individua i dati personali definiti «sensibili».
Quali dei seguenti dati rientrano in tale categoria?
A Tra gli altri, i dati personali idonei a rivelare le opinioni politiche.

B Tra gli altri, i dati personali idonei a rivelare la paternita e la maternita.

C Solo i dati personali idonei a rivelare le convinzioni religiose, filosofiche o di altro
genere.

Ai sensi dell'art. 11 della legge 241/1990, gli accordi integrativi e
sostitutivi del provvedimento finale, ove non stipulati in forma scritta:
A sono legittimi

B sono nulli

C sono validi

La nota informativa di verifica dei rapporti di debito/credito tra EELL e
societa partecipate di cui all'art. 6, c. 4, del D.L. n. 95/2012 (conv. in
Legge N. 135/2012):

A Deve essere asseverata dalla C.d.C.

B Deve essere asseverata dai revisori dei conti dell'ente

C Deve essere asseverata dal Ministero Economia e Finanze

Le dimissioni dei Consiglieri comunali o provinciali:
A sono immediatamente efficaci

B divengono efficaci con la presa d'atto

C divengono efficaci con la surroga

Il provvedimento di revoca del Segretario comunale, ai sensi del D.lvo
267/00:

A non deve essere motivato

B deve essere motivato

C deve essere motivato se la revoca non € dovuta a violazione dei doveri d'ufficio

In materia di responsabilita amministrativa:

A la Corte dei Conti non pud proporzionare I'entita del risarcimento al grado di
colpevolezza dell'impiegato

B vige il principio della presunzione di colpa

C la Corte dei Conti pud proporzionare l'entita del risarcimento al grado di colpevolezza
dell'impiegato

In un Comune, I'attribuzione di incarichi di collaborazione esterna ad
alto contenuto di professionalita puo essere prevista:
A dal regolamento

B dallo statuto

C dalla legge
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652

La P.A,, ai sensi della legge n. 241/90, € tenuta a comunicare
all'interessato I'avvio del procedimento:
A solo nei casi in cui dal provvedimento possa derivare pregiudizio all'interessato

B solo per i procedimenti d'ufficio

C in ogni caso, se non sussistono ragioni di celerita del procedimento

In quali tra i seguenti settori di attivita si devono applicare le misure per
la tutela della salute e per la sicurezza dei lavoratori durante il lavoro?
A In tutti i settori di attivita privati o pubbilici.

B Nel solo settore delle industrie meccaniche, chimiche o comunque pericolose.

C Nei soli settori riguardanti le forze di polizia.

Gli EELL, ai sensi dell'art. 54 del D.L. n. 1/2012 (conv. In L. n. 27/2012):
A Non possono mai emettere prestiti obbligazionari di scopo

B Possono emettere prestiti obbligazionari di scopo garantiti da beni immobili ai fini della
realizzazione di opere pubbliche

C Non possono emettere prestiti obbligazionari di scopo garantiti da beni immobili ai fini
della realizzazione di opere pubbliche

Il Ministro....
A puo revocare provvedimenti o atti di competenza dei dirigenti.

B non pud adottare provvedimenti o atti di competenza dei dirigenti.

C puo riformare provvedimenti o atti di competenza dei dirigenti.

L'ordinamento generale degli uffici e dei servizi dei Comuni é
disciplinato, ai sensi del D.Lgs. n. 267/00, con:
A decreto legislativo

B legge regionale

C regolamento

La parte spese del bilancio pluriennale degli EELL é redatta per:
A Titoli, funzioni, servizi e interventi

B Programmi, progetti, servizi e interventi

C Programmi, titoli, servizi e interventi

| prelievi da conti bancari di deposito intestati agli EELL vengono
contabilizzati:

A Nelle "Altre entrate per servizi per conto di terzi" del titolo VI delle entrate del bilancio
B Nelle "Riscossioni di crediti" del titolo 1V delle entrate del bilancio

C Nei "Finanziamenti a breve termine" del titolo V delle entrate del bilancio
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659

Le risorse destinate annualmente al trattamento economico accessorio
dei dipendenti degli EELL nel triennio non possono essere superiori al
corrispondente importo stanziato:

A Per il triennio 2008/2010

B Perl'anno 2010
C Per il biennio 2009/2010

Il Segretario comunale, ai sensi del D.lvo 267/00, in caso di nomina del
direttore generale:

A non cessa dalla carica, in nessun caso

B cessa dalla carica se non viene riconfermato entro il termine di 30 giorni

C cessa dalla carica automaticamente

In qualita di capo dell’Amministrazione comunale il Sindaco:
A provvede agli adempimenti di legge in materia di statistica

B provvede agli adempimenti di legge in materia di ordine pubblico

C rappresenta il Comune

Il parere di legittimita del Segretario comunale o provinciale:

A puo essere espresso solo se previsto dallo statuto o dai regolamenti dell'Ente o se il
Sindaco o il Presidente della Provincia conferiscano al Segretario il relativo compito

B é vincolante
C ¢ obbligatorio

Ove partecipi ad associazioni i cui interessi siano coinvolti nell'attivita
dell'ufficio, fatta eccezione per i partiti politici ed i sindacati, il
dipendente dell'ente locale:

A non deve comunicarlo al dirigente dell'ufficio

B pud comunicarlo al dirigente dell'ufficio

C deve comunicarlo al dirigente dell'ufficio

Per effetto delle disposizioni di cui alla legge 241/90, come integrata e
modificata successivamente, I'omissione di talune delle comunicazioni
prescritte per la partecipazione al procedimento amministrativo:

A é fatta valere solo dal difensore civico

B pud essere fatta valere dal soggetto nel cui interesse la comunicazione & prevista

C é fatta valere solo dall' autorita sovraordinata a quella procedente
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665 e certificazioni sono....

A dichiarazioni di scienza esternate in un documento in funzione partecipativa e
concernenti fatti precedentemente acquisiti dall'ufficio pubblico.

B atti di scienza con cui si narrano e si documentano atti giuridici, operazioni o anche
meri comportamenti di altre figure soggettive.

C ispezioni particolarmente qualificate in ordine all'oggetto dell'acquisizione che,
presentando il carattere di accadimento straordinario, comporta che le stesse siano
affidate ad uffici particolari costituiti ad hoc, e talvolta estranei all'amministrazion

666 Lalegge n. 241/90:
A é definita legge sul procedimento amministrativo complesso

B non prevede I'aggravamento del procedimento amministrativo

C stabilisce che la Pubblica Amministrazione non pud aggravare il procedimento
amministrativo se non per esigenze istruttorie straordinarie e motivate imposte dallo
svolgimento dell'istruttoria

Quale delle seguenti affermazioni € aderente ai principi sanciti dal
D.Lgs. n. 165/2001 in materia di gestione delle risorse umane?

A Le Amministrazioni Pubbliche devono obbligatoriamente delegare la formazione e
I'aggiornamento del personale, garantendo liberta di insegnamento ed autonomia
didattica.

B Le Amministrazioni sono autorizzate a ridurre I'orario di lavoro, mantenendo la stessa
retribuzione, qualora vi sia un esubero di personale.

C Le Amministrazioni Pubbliche garantiscono parita e pari opportunita tra uomini e
donne per l'accesso al lavoro ed il trattamento sul lavoro.

In caso di inerzia od omissioni da parte delle Amministrazioni comunali
e provinciali nel compiere atti obbligatori per legge, il difensore civico:
A segnala la circostanza al CO.RE.CO.

B ricorre al Tribunale Amministrativo Regionale

C nomina un Commissario ad acta, che provvede entro 60 giorni in sostituzione
dell'organo inadempiente

Ove ricorra il limite al diritto di accesso a documenti amministrativi
coperti da segreto di Stato, la P.A., ai sensi della legge n. 241/90:

A deve accogliere l'istanza, se non prova che il diniego € finalizzato alla salvaguardia di
interessi pubblici

B deve dare risposta negativa all'istanza
C pud comunque dare risposta positiva all'istanza
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670 e notificazioni sono....

A dichiarazioni di scienza aventi lo scopo di attestare fatti accertati dalla pubblica
autorita o risultanti dalle dichiarazioni o dai documenti forniti dagli interessati
attraverso l'inserzione in appositi registri.

B misure individuali con cui si porta a conoscenza del destinatario I'atto, attraverso un

procedimento che mira a dare certezza legale dell'invio e del ricevimento dell'atto
stesso.

C strumenti costituiti da materiali idonei a ricevere e conservare atti forniti dai privati o
relativi a fatti accertati dalla stessa Amministrazione, a fini di esibizione.

671 Quali sono gli obblighi dei lavoratori?
A Solo attenersi alle proprie mansioni
B Prendersi cura soltanto della propria sicurezza e salute sul luogo di lavoro
C Prendersi cura della propria sicurezza e salute e di quella delle altre persone presenti
sul luogo di lavoro
672

Tra le seguenti caratteristiche, quale non é configurabile come propria
dello statuto comunale?

A Necessarieta
B Unicita

C Generalita
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673  In Windows, &' possibile visualizzare I'avanzamento di un processo di
stampa?

676 | 'acronimo CD-ROM indica:

677 Possono esistere due indirizzi email identici?

678 |n Windows, quale tasto, o combinazione di tasti, deve essere premuto
per rinominare un file selezionato?

680 Cosa e una webcam?

Istruttore Amministrativo Pagina 104



681 | siti Internet con dominio "it":

683 Microsoft Office Word 2007 mette a disposizione diverse visualizzazioni
per il documento.Quali?

684 |n Excel & possibile visualizzare un‘anteprima del documento prima di
mandarlo in stampa?

687 |n Windows si puo impostare I'intervallo oltre il quale lo schermo entra
in modalita salva schermo?
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689

Per cosa é utilizzato il programma Microsoft Word?

Se si procede alla firma di un documento informatico .txt, alla fine del
processo di firma digitale avremo un file formato:

Per trovare l'indirizzo a cui spedire un messaggio di e-mail mediante
SMTP, un MTA puo utilizzare:

A cosa serve nei programmi Office I'icona a forma di quadratino posta
nel vertice alto destro della finestra?

Cos'e Internet?

Istruttore Amministrativo Pagina 106



697

Nella cartella Documenti esiste il file Doc1.doc; cosa accade se, nella
stessa cartella, si copia un altro file avente lo stesso nome?

Extranet é:

In un documento Microsoft Word, per inserire un'immagine in una
cornice:

In che cosa consiste la formattazione di una cella in un foglio di calcolo
come Excel per Windows?
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704 Nei piu diffusi programmi di videoscrittura la funzione "controllo
ortografico™:

706  Che cos'é Microsoft Word?

708  Neij piu diffusi programmi di videoscrittura & possibile modificare i
margini di un documento?

709 |n Microsoft Word premendo contemporaneamente i tasti Ctr+INVIO si
inserisce:

710 Qual & I'acronimo che indica I'unita centrale di elaborazione in un
computer?
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71

Qual e la combinazione di tasti che attiva il comando "Incolla" in Word?

E possibile da un file creato con un foglio elettronico creare un file
leggibile da un programma di videoscrittura?

E corretto affermare che tenendo premuto a lungo il tasto della lettera
"M" mentre si € in un documento Word viene ripetuto piu volte il
carattere "M"?

Che cosa e un virus informatico?

Un modem é:

In Ms Word, € possibile visualizzare un'anteprima del documento
durante la fase di apertura del documento stesso?

IFY]]

A cosa serve l'asterisco in Excel?
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718  per creare un elenco puntato, utilizzando la funzione di "Formattazione

automatica" di Microsoft Word:

720 || termine freeware indica:

721 Che cosa & Microsoft Excel?
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726 |n Windows é possibile utilizzare dei nomi maggiori di 20 caratteri per
nominare le cartelle e i file?

730  Pper inserire un sinonimo in un documento word:

731 In Windows, quale combinazione di tasti & necessario eseguire per
cancellare uno o piu file precedentemente selezionati senza spostarli
nel Cestino?
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734 |n merito alla posta elettronica, cosa sono gli allegati?

737 Utilizzando MS Word é possibile utilizzare grandezze differenti di testo
nello stesso documento?

738 A cosa serve nei programmi Office I'icona "X" posta nel vertice alto
destro della finestra?

741 |l modem é un'apparecchiatura che converte i dati digitali interpretabili
dall'elaboratore in:
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742 Cosa & la Netiquette?

743  Cosa & Microsoft Word?

744  Cosa & uno stile in Microsoft Word?

745 Cosa e un server POP3?

747  Cosa non viene certificato dal servizio di posta elettronica certificata
(PEC)?
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750  Cosa accade tenendo premuto a lungo il tasto della lettera "Y" mentre si
€ in un documento Word?

751 |n Windows, da dove puo essere aperta la finestra per I'installazione
delle applicazioni?

| file con estensione .docx possono essere tranquillamente gestiti anche
con Office 20037

753  Le barre degli strumenti dei progammi Office sono fisse e non si
possono nascondere?

754 |n Windows, quale sequenza di combinazioni di tasti consente di
realizzare una copia di un file precedentemente selezionato?

E di norma possibile stampare su una stampante diversa da quella
fisicamente connessa al proprio PC?
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757 Dove & possibile trovare la normativa di riferimento della posta
elettronica certificata (PEC)?

758 Che cos'@ un motore di ricerca in Internet?
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765 In Word per Windows per selezionare il tipo di carattere bisogna:

768 Qual é I'utilizzo dello Screen saver?

772 |n Ms Word, la funzione "Sillabazione" del menu "Strumenti" puo essere
utilizzata per:
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773  Che cosa & Microsoft Power Point?

774  Come é costituito un indirizzo Internet?

778 |n Windows, quale combinazione di tasti si esegue per annullare I'ultima
operazione?
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781

E possibile fare in modo che la posta elettronica ricevuta in due caselle
diverse finisca in un'unica mailbox?

Che cosa e Access?

In Windows, quale tasto & necessario premere per selezionare piu file
contigui?

Che cosa accade,se invio un messaggio di PEC ad una casella
tradizionale(non PEC)?

Cosa identifica lI'estensione "MP3" dei file?
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789  Cosa accade tenendo premuto a lungo il tasto della lettera "S" mentre si
€ in un documento Word?

792 Qual & lo scopo del tasto "Reload" sulla finestra principale di un
software per la navigazione in Internet?

794 Quale puo essere il motivo per cui non si riesce a copiare un file su un
floppy disk?
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797  Che cos'@ Microsoft Outlook?

799 |n Microsoft Word utilizzando il pulsante "Annulla" sulla barra degli
strumenti standard:

801 Quando si inserisce una parola chiave nell'apposita casella di un motore
di ricerca:

802 possono esistere in Internet due indirizzi web identici?

803 Con il termine HTML si individua:
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805 La decodifica degli allegati nei messaggi di posta elettronica &
competenza:

806 Microsoft Word é in grado di gestire e generare anche pagine web
Internet?

807 |n Windows, quale sequenza di combinazioni di tasti consente di
realizzare lo spostamento di un file precedentemente selezionato?

808 Che cosa indica I'acronimo "CC" che compare generalmente sulle
maschere di scrittura di una e-mail?

810 || sistema operativo Windows puo supportare pit di un video su uno
stesso computer?

811  Cosa & un server SMTP?
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812 |n Windows cosa indica il termine "cartella"?

816 | e modalita di utilizzo della posta elettronica certificata (PEC) sono
diverse da quelle di una normale posta elettronica?

817 |n Windows, quando si crea una nuova cartella, in modo predefinito
quale nome gli viene assegnato?
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820

Cosa e il browser?

Un browser é:

Quali sono le regole da tener presente nell'invio di documenti
informatici via telematica?

CPU e I'acronimo di:
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828

In Windows, quale metodo si utilizza per visualizzare il contenuto di una
cartella?

Per chiudere Excel o un generico programma Word si pué usare solo
I'icona "X" in alto a destra dello schermo?

In ambiente Windows, dovendo cancellare un carattere da un file di
testo, qual é la differenza di comportamento tra il tasto "BackSpace" e il
tasto "Canc"?

Una stampante laser puo essere utile per stampare utilizzando la carta
carbone?

Cosa e internet?

Cosa si deve conoscere, del destinatario, per inviargli un messaggio di
posta elettronica?
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835

In informatica, a cosa serve il comando "Salva"?

Per hardware si intende:

Che tipo di file € possibile allegare ad un messaggio di posta
elettronica?
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843

Cosa succede quando si formatta un disco?

In Windows, per non visualizzare la finestra di un'applicazione senza
uscire dall'applicazione si deve premere il pulsante:

In Windows, dove viene aggiunta l'icona corrispondente ad una finestra
aperta?
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851

Una password é piu sicura quando é:

In Windows, quale tipo di visualizzazione dei file contenuti in una
cartella consente di ottenere maggiori informazioni sui file e le cartelle?

In Windows si pud impostare l'intervallo temporale oltre il quale lo
schermo si spegne o entra in pausa?
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859

Utilizzando il comando "copia” di Windows, dove si trovano i dati
copiati?

Per eseguire in Excel una selezione di singole celle non adiacenti (ad es.
A1, A3, A6, A9) posso tenere premuto il tasto Ctrl e cliccare su ogni
singola cella da selezionare?

E' possibile cambiare la pagina che Internet Explorer carica al suo
avvio?

Cosa e OPEN PEC 2?
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866

Quali documenti si possono firmare con la firma digitale?

In MS-Excel affinché un parola contenuta in una cella si presenti come
testo "barrato” & necessario:

L'Internet Provider é:
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874 Neij programmi di videoscrittura, quale ad esempio Word, I'allineamento

del paragrafo € una procedura che permette di:

In MS-Word é possibile visualizzare contemporaneamente sullo
schermo due distinti documenti?
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876 |n Windows, la ricerca di un file in base a quali delle seguenti
caratteristiche non puo essere effettuata?
A Al nome

B Alla dimensione

C Alle immagini in esso contenute

877 | messaggi di posta elettronica inviati in Rete:
A sono protetti automaticamente dal pc che li invia

B sono potenzialmente intercettabili durante il trasferimento

C sono criptati per default dal browser

878 Quale dei seguenti indirizzi Internet non contiene un errore di forma?
A Hittp://www.giangiacomo.it

B Ftp://ftp.tennis//ed

C Hittp://lwww.alberghi;trestelle.it/index.html

879  Dpelle seguenti stringhe di simboli e lettere una sola pu6 rappresentare
un indirizzo Internet. Quale?
A http://www.lavoro,studio,svago.it/index.html

B http://www.studioinglese.it

C http://www@alvise.it

880 Con MS-WORD se si procede alla formattazione del testo:
A il testo viene impaginato secondo le esigenze dell'operatore

B il testo viene adeguato allo standard mondiale della videoscrittura

C il testo viene eliminato definitivamente, rendendolo non recuperabile

881 Quale tra i seguenti elenchi contiene solo materiale hardware?
A Monitor, tastiera, hard disk ed explorer

B Scheda madre, processore, modulo Ram e stampante

C Outlook, MS-Excel, notepad e mouse

882 Comprimere i file prima di spedirli via Internet:
A puod rendere i file incompatibili con la rete

B puo ridurre i tempi di trasmissione

C garantisce la riservatezza dei dati inviati

883  Un indirizzo di posta elettronica:
A non pu0 contenere cifre

B contiene necessariamente il carattere "@"

C pud contenere spazi
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884

Quale tra questi programmi mi consente di "navigare" tra le pagine del
Web (World Wide Web)?

A Internet Explorer

B Outlook Express
C Microsoft Word

Un computer privo di CPU:

A non pu0 svolgere nessuna operazione

B pud comunque far svolgere i principali compiti alle periferiche

C puo solo riprodurre testo scritto

Quale dei seguenti elementi é indispensabile in un computer?
A Il modem

B L'alimentatore

C Il mouse

Per ricevere la posta elettronica tramite Internet:
A occorre essere connessi in rete quando la posta viene spedita dal mittente

B & necessario connettere via modem il proprio computer con quello del mittente

C e sufficiente scaricarla dal proprio server di posta elettronica

In Microsoft Outlook, nel caso si voglia inviare un messaggio ad un
destinatario e una copia in conoscenza a un secondo destinatario:

A bisogna inviare il messaggio due volte in quanto non & possibile inviare lo stesso
messaggio a due destinatari diversi

B bisogna inserire il nome del destinatario principale nella casella "A:"e il destinatario in
conoscenza nella casella "Cc:"

C bisogna inviare il messaggio cliccando sul tasto "Rispondi a tutti"

Quale tra i seguenti indirizzi Internet appartiene ad un sito della Spagna?
A Http://www.barcelona.e

B Http://www.madrid.sp

C Http://www.valencia.es

Quale tra i seguenti indirizzi Internet appartiene ad un sito dell'Austria?
A Http://www.vienna.au

B Http://www.linz.at

C Http://www.salisburgo.os

In ambito informatico, i software:
A sono dei programmi che consentono I'utilizzo dei computer

B sono dei componenti hardware, di solito utilizzati su computer portatili

C solo le parti fisiche che contengono le componenti elettroniche dei computer
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892

In Windows, quale delle seguenti asserzioni riguardo l'impostazione
della lingua di sistema ¢ vera?

A Traduce tutti i documenti memorizzati nell'hard disk nella lingua impostata

B Traduce nella lingua impostata i nomi dei file e delle cartelle presenti nel disco fisso

C Permette di impostare i numeri, la data e I'ora di un paese

Un programma che implementi la parte client di SMTP:
A puod instaurare e ricevere connessioni

B puo solo instaurare connessioni

C puo solo ricevere connessioni

In Windows, quale delle seguenti asserzioni sui collegamenti ai file &
vera?

A L'eliminazione del collegamento non comporta I'eliminazione dell'oggetto associato

B Eliminando il collegamento ad un file, viene eliminato anche I'oggetto associato

C Eliminando il collegamento viene eliminato anche I'oggetto, a meno che non sia un
programma

Quando si scarica un file da Internet:
A si sta effettuando un "routing"

B si sta effettuando un "upload"

C si sta effettuando un "download"

Quale tra i seguenti software per Windows é piu adatto per
I'elaborazione di un testo?
A Word

B Excel

C Power Point

Il sistema operativo del computer:
A ¢ il processore interno al PC che permette di compiere operazioni di calcolo

B ¢ lo standard di codificazione adottato da tutti i PC

C ¢& un software che gestisce le risorse hardware del computer

Quale tra i seguenti & un software per la navigazione in Internet?
A Google Chrome

B Excel
C Excite
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899

Quale tra i seguenti indirizzi Internet appartiene ad un sito della Grecia?
A Http://www.atene.el

B Http://www.salonicco.gc

C Http://www.rodi.gr

Quale tra i seguenti & un famoso software di videoscrittura?
A Microsoft Word

B Microsoft Outlook

C Microsoft Windows

Quale, tra i seguenti, & il nome di un sistema operativo?
A Word

B Microsoft Excell

C Linux

Lo schermo di un PC viene connesso al computer:
A tramite una qualsiasi porta parallela disponibile

B tramite I'apposito connettore della scheda grafica

C tramite una interfaccia SCSI

Quali tra quelli indicati sono programmi di gestione della posta
elettronica?

A Outlook Express, GetSmile, Forté Agent
B Thunderbird, Eudora, Forté Agent

C Outlook Express, Thunderbird, Eudora

In Windows, quale dei seguenti criteri deve essere inserito nella casella
di testo Nome per cercare tutti i file il cui nome inizia con la lettera D e
finisce con la lettera O?

A D?70.?
B D*O.”
C *D*O*-*

| messaggi di posta elettronica:

A possono essere letti esclusivamente dal PC dal quale € stato sottoscritto
I'abbonamento

B possono essere letti da qualunque PC dotato di hardware e software necessari

C possono essere letti esclusivamente utilizzando la connessione fornita dal provider di
zona
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906

Ai fini dell'utilizzazione di un elaboratore non pu6 assolutamente
mancare:

A la CPU
B il mouse

C la tastiera

Tra quelli elencati, qual € un linguaggio di programmazione usato per la
realizzazione delle pagine WEB?

A GWBasic

B Pascal

C HTML - Hyper text markup language

Tra i seguenti indirizzi di posta elettronica uno solo potrebbe essere
potenzialmente corretto poiché non contiene errori formali. Quale?
A tutto\motori:super\lusso@server.it

B tuttomotori@superlusso@tin.it

C tuttomotori.superlusso@tin.it

Se si accende un PC, ma non il monitor:
A il PC si blocca ed & necessario riavviare

B il PC emette un suono intermittente fino a quando I'utente non accende il monitor

C il PC puo6 completare I'avviamento

Dovendo realizzare una tabella dove vengono indicati gli stipendi dei
dipendenti di una ditta, quale tra i seguenti software é piu indicato?
A Autocad

B Windows

Nel normale utilizzo di un computer quale operazione tra le seguenti
consigliabile fare periodicamente per evitare ogni rischio di perdita di
dati?

A Effettuare una copia di backup dei dati su cui si lavora
B Memorizzare i dati in una particolare area del disco fisso

C Effettuare una copia su carta di tutti i dati presenti sul disco fisso

Quale delle seguenti applicazioni consente di modificare le impostazioni
dello schermo, del mouse e della tastiera in ambiente MS-Windows?
A Pannello di Controllo

B Gestione Risorse

C Risorse del Computer
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913 pue indirizzi e-mail:
A se hanno stesso nome non & necessario che differiscano nel dominio

B se hanno nomi diversi devono differire anche nel dominio

C se hanno stesso dominio devono differire nel nome

Quale tra i seguenti & un programma per la gestione della posta
elettronica?

A Microsoft Excel
B Netscape Access

C Mozzilla Thunderbird
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